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Apresentacao

A Faculdade de Tecnologia Herrero apresenta para os alunos, professores e
pesquisadores desta instituicdo de Ensino Superior, 0 Manual Institucional de Normas
de Trabalhos Académicos, elaborado com base nas normas da Associagcdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) e outras fontes que versam sobre o assunto.

O objetivo deste manual é estimular e incentivar para que todos os trabalhos
produzidos nos seus cursos técnicos, de graduacdo e de pds-graduacgdo atinjam um
padrdao de exceléncia produzidas nos seus cursos. Por ser indispensavel que a
producdo académica se apresente de forma padronizada de acordo com a
normalizac&o, este manual foi elaborado a partir dos eixos de sustentacdo e metas que
a pesquisa se propde a atingir, a construgao do conhecimento, e a disseminacao e
compartilhamento de resultados por meio da geracao de publicagdes.
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E importante ressaltar que este manual pode sofrer altera¢es a qualquer tempo

em face da legislacédo e normativas de interesse institucional.

Para tanto, este manual se apresenta estruturado em cinco partes:
Tipos de Trabalhos Académicos

Regras de Apresentacao

Estrutura do Trabalho

Elaboracao de Referéncias

Artigo Cientifico de Conclusao de Curso

Curitiba, 18 de Junho de 2010.
Renata lani Werneck

Diretora de Pesquisa e Extensao
Faculdade de Tecnologia Herrero
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1-TIPOS DE TRABALHOS
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1.1CURSOS DE GRADUACAO - TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC)

Trabalhos académicos (trabalhos de conclusédo de curso — TCC, trabalho de
conclusdo de curso de especializagcdo e/ou aperfeicoamento e similares): documento
gue representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo
independente, curso, programa e cursos ministrados. Deve ser feito sob a coordenagéo

de um orientador.
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2 - REGRAS DE APRESENTACAO
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2.1 IMPRESSAO

A referida norma estabelece a impressao apenas no anverso do papel.

2.2 FORMATO TIPOGRAFICO

Utiliza-se folha branca, de formato A4 (210X297 mm), digitado na cor preta,
exceto ilustracdes que pode ser coloridas.

Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para paragrafo normal. Para
citacdes longas, notas de rodapé, legendas das ilustracdes e tabelas (titulos e fontes) a
NBR 14724:2005 recomenda tamanho menor, neste manual convencionou-se utilizar o

tamanho 10.
2.3 MARGENS E PARAGRAFOS

As margens superior e esquerda devem ser de 3 cm e inferior e direita de 2 cm.
A norma ndo convenciona tamanho exato de paragrafo, porém neste manual o

recomendado € de 1,25 cm (padrdo do Word) a partir da margem esquerda e

justificado, como apresentado na figura 1.
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Figura 1- Padrdo de margens e paragrafos

2.4 ESPACEJAMENTO

Todo o texto deve ser digitado em espaco de 1,5. As citacdes longas (mais de
trés linhas), as notas de rodapé, as legendas das ilustracdes e/ou tabelas, a ficha
catalogréfica e a natureza do trabalho devem ser digitados em espacejamento simples.

As referéncias devem ser digitadas em espacejamento simples e separadas
entre si por dois espacos simples.

Os titulos das secbes (capitulos) devem ser separados do texto que os
sucedem, por dois espacejamentos de 1,5. Os titulos das subsecbes (divisées do
capitulo) devem ser separados do texto que os precedem e que 0s sucedem por dois

espacejamentos de 1,5.

2.5 NUMERACAO DE TiTULOS E SECOES

2.5.1 - Titulos ndo numerados

Os titulos: errata, agradecimento, resumo, abstract, listas de ilustracdes, lista de

tabelas, listas de siglas, listas de simbolos, sumario, referéncias, documentos
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consultados, apéndices e anexos devem ser centralizados sem numeracéo, digitados

em negrito e em letras maiusculas, conforme a figura 2.

AGRADECIMENTOS
(2 espagos de 1,5)

Ao meu orientador que me auxiliou em todas as etapas
desta pesquisa.

Aos meus colegas de sala, que colaboram com este
estudo.

Aos professores, pelas dicas e paciéncia.
Aos meus familiares pelo apoio e carinho.

Figura2- Modelo de agradecimento

2.5.2 - Titulos numerados

Os capitulos, ou secdes, sao divisbes principais de um texto, portanto devem
iniciar em folha propria e devem ser digitados todos em letras mailsculas e negrito, na
mesma fonte, em tamanho 12, alinhado a margem esquerda. O numero do capitulo
(secdo) e do subcapitulo (subsecdo) deve preceder o titulo, separado por um
espacejamento (equivalente a um caracter, sem ponto final) e estar alinhado a margem
esquerda.

Os subcapitulos terciarios, quaternarios e quinarios devem ser digitados com a
primeira letra mailscula, seguindo a regra da lingua portuguesa, alinhado a margem
esquerda, como mostra 0 quadro de numeracdo progressiva de sec¢des. Todas as
secdes devem conter um texto relacionado a elas e ndo se deve utilizar “ponto, hifen,
travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de segdo ou de seu titulo” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005a).

Deve-se adotar uma numeracgao progressiva para evidenciar a sistematizacéo

do conteudo do trabalho (figura 3).
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Secdo Indicative numérico Apresentacdo
[ Primaria 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULO)
Secundaria i1 TITULO (MAIUSCULD SEM NEGRITO)
Terciana 1.1.1 Titulo (lnicial manisculo, sem negnito)
Cuaternaria 1.1.1.1 Titula {Inicial maidsculo, sem negrito)
Quindria 1.1.1.1.1 Titulo (Inicial maidsculo, sem negrito)

Figura 3- Apresentacéo das secoes e subsecdes

2.6 ILUSTRACOES

Consideram-se ilustracdes: quadros, graficos, mapas, desenhos, fotografias,
plantas, fluxogramas e outros (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2005a, p. 6). Quaisquer dessas ilustracdes devem ter seu titulo identificado na parte
inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu niumero de ordem, como se
verifica abaixo.

A ilustracdo e seu titulo devem ser centralizados (ilustracdo 1). A letra da
legenda e do titulo deve ser em tamanho 10, sem negrito, apenas com a inicial
maiuscula. O titulo ndo deve ultrapassar os limites da figura e esta devera ser

antecedida e precedida de um espacejamento de 1,5.
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llustragéo 1 - Vista da fachada da Faculdade de Tecnologia Herrero.

Fonte: os organizadores.

2.7 TABELAS

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente, conforme as
normas do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Devem apresentar o
titulo na parte superior, em letra tamanho 10. Na parte inferior, deve conter a fonte de
onde foi extraida, também alinhada a esquerda. Quando o titulo tiver mais de uma
linha, a segunda e as proximas devem iniciar abaixo da primeira letra do proprio titulo.

As tabelas nunca sao fechadas por linhas laterais verticais, devendo ter no

minimo trés colunas indicadoras (tabela 1).
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DESCRICAD DO CONTEUDO

REFERENCIA * TABELA 1. CONSUMOE CONSUMIDbRES DE ENERGIA ELETRICA, Sk

EM CURITIBA - JUNHO 1994 + D
ENERGIA ELETRICA
CABECALHO -« CATEGORIA )
cm Consurmidores'
Emprasas Pubicas B 588 a3
lumiragio Poblica 7155 N =
Podares Pubilcos 7647 - 23481
cowuna  Prapro 748 215 _
NOIARORA Resdancial 73 804 026711
Rursl S0 100
Setor Comercial 45 223 46 168
Setor Secundério 68 523 6542 e
TOTAL 211 728 458 368

FONTE: COPEL
NOTAGERAL -+ NOTA: Dadas extraidos da Base Publca do Estaca (BPUB)

NOTAS (1) Consuma de 1odo 0 més
ESPECFICAS ‘2} %sw na data

Tabela 1- Modelo de tabela

O titulo € o componente pelo qual tabelas, graficos e outros elementos séo
descritos e conhecidos (figura 4). Compde-se da referéncia (tipo de elemento e
numero), da descricdo do contetdo e a data da referéncia (a época em que o fato foi
registrado). Deve ser justificado e a 22 linha deve iniciar abaixo da 12 letra da 12 linha e
nao deve ultrapassar os limites da tabela, grafico ou outro elemento. A referéncia é o
componente usado para identificar o elemento no texto ou em anexos. E composto pelo
tipo do elemento seguido do nimero de ordem.

Exemplo:

TABELA & - PRINCIPAIS OBSERVACOES METEREOLOGICAS DE ALGUNS MUNICIPIOS
DO ESTADO DO PARANA - 2006

Figura 4- Modelo de titulo de tabela
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2.8 QUADROS

Os quadros diferem das tabelas por conter, predominantemente, texto e dados
gue nao foram tratados estatisticamente. Podem ter suas laterais fechadas e linhas que

delimitam suas colunas, caso possua mais de uma.

Exempilo:
Secdo Indicative numerico Apresentacdo
[Brimaria 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULQ)
Secundéria 1.1 TITULO (MAIUSCULO SEM NEGRITO)
Terciana 1.1.1 Titulo (Inicial maidsculo, sem negrito)
Cluaterndria 1.1.1.1 Titulo (Inicial maidsculo, sem negrito)
Cuinana 1.1.1.1.1 Titulo {Inicial maidsculo, sem negnio)

Quadro 1- Apresentacédo das secoes

2.9 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente, comecando
pela folha de rosto, mas a numeracéo deve aparecer somente a partir da primeira folha
textual (Introducao). A capa nado é contada na numeracédo das paginas.

A paginacdo deve ser feita em algarismos arabicos, e localizada no canto

superior direito da folha, a 2 cm da borda superior e direita.
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3-ESTRUTURA DO TRABALHO
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3.1- ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Elementos Pré-textuais

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacdo (obrigatoério)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (se necessario)

Lista de tabelas (se necessario)

Lista de abreviaturas e siglas (se necessario)
Lista de simbolos (se necessario)

Sumario (obrigatério)

Elementos Textuais

Introdugdo

Desenvolvimento (pode ser dividido em
varios capitulos)

Conclusao

Elementos Pos-textuais

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndices (se necessario)
Anexos (se necessario)
indice (opcional)

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto com informacées

gue ajudam na identificacéo e utilizacdo dos documentos.

3.1.1- Capa (Obrigatéria)

A capa € a protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as

informacdes indispensaveis para a sua identificacdo (Figura 5). Suas informacgfes

devem ser transcritas na seguinte ordem:

a) nome da Instituicdo e centro (ou campus);

b) nome do autor;
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c) titulo, que deve ser claro e preciso, identificando o contetdo do trabalho;

d) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordinacéo ao titulo

principal;

e) local (cidade onde est4 situada a Instituicdo a qual o trabalho sera

submetido);

f) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume);

g) ano da apresentacéo do trabalho.

Para a capa também deve ser utilizada fonte em tamanho 12, com
espacejamento de entrelinhas de 1,5, fonte Times New Roman ou Arial. Esta deve

possuir cor azul Royal, com letra dourada.

SOCIEDADE EDUCACIONAL HERRERO
FACULDADE DE TECNOLOGIA HERRERO
CURSO DE BACHARELADO EM ENFERMAGEM

NOME DO(S) AUTOR(ES)

TITULO CENTRALIZADO E EM NEGRITO, DEVE FICAR NO

MEIO DA FOLHA

CURITIBA

2010
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Figura 5- Modelo de capa

3.1.2- Lombada (Obrigatdria)

Lombada ou dorso € a parte da capa que reune as folhas do trabalho, sejam
costurados, grampeados ou colados. Devem ser escritos em letras maiusculas, fonte
12, espagcamento simples.

E a lateral do trabalho, onde deve constar o nome do Autor (em letra maiGscula,
fonte 12, espacejamento simples), titulo (impresso da mesma forma que o autor), ano
(impresso horizontalmente no rodapé da lombada). O titulo deve ser grafado de forma
que, se a capa estiver voltada para cima, seja possivel sua leitura da esquerda para a

direita. A lombada deve ser em posicao vertical.

AUTOR

ANO

TITULO DO TRABALHO

HERRERO

Figura 6- Modelo de lombada

3.1.3- Folha de Rosto (Obrigat6rio)

A Folha de Rosto, também chamada de contra-capa, contém informacdes que
identificam o trabalho (figura 7). Os elementos que compde a folha de rosto devem ser
apresentados na seguinte ordem:

* Nome do(s) autor(es) do trabalho (havendo mais de um autor, relaciona-los em ordem
alfabética);

« Titulo (claro e preciso, com palavras que identifiquem o conteudo, e possibilitem a
identificacéo e recuperacao das informacdes em negrito);

* Subtitulo se houver, precedido por dois pontos;

* Numero do volume, quando a obra for composta por mais de um. Deve ser sempre

em algarismos arabicos;
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* Natureza do trabalho (conclusdo de cursos, monografia, dissertacdes e tese) objetivo

(grau pretendido e outros) nome da instituicio a que € submetido e area de
concentracgao;

* Nome do orientador e co-orientador (se houver);
* Local (cidade) da instituigdo onde o trabalho deve ser apresentado;

Ano de apresentacédo do trabalho. Para trabalhos académicos recomenda-se colocar o
mEés e 0 ano.

NOME DO(S) AUTOR(ES)

TiTULO

Trabalho apresentado como requisito parcial
ao programa de graduacgao (p6s-graduacao)
para a obtencdo do titulo do Curso de
Bacharelado em Enfermagem da Sociedade
Educacional Herrero, Faculdade de
Tecnologia Herrero.

Orientadora: Prof.2
Co-orientador: Prof

CURITIBA
2010

Figura 7- Modelo de folha de rosto
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3.1.4- Errata

E a lista que informa as folhas e linhas em que ocorreram erros no texto,
seguido das devidas correcoes (figura 8). Apresenta-se sempre em papel avulso e é
acrescentado ao trabalho apds sua finalizacao e inserida logo apos a folha de rosto.

A errata ndo deve ser encadernada com o trabalho. Se houver possibilidade de

correcdo, esta devera ser realizada antes da encadernacao definitiva.

ERRATA
Folha Linha Onde s2 18 Leia-z2
45 ] desviados derivados
43 4 1978 1987
102 ] periddicos periodos

Figura 8— Modelo de Errata

3.1.5- Folha de Aprovacéao (Obrigatorio)

E o espago destinado & banca examinadora para langar o resultado da
avaliagdo. Deve conter os nomes dos examinadores e do orientador, bem como o

nome das instituicdes e/ou departamentos a que estédo vinculados.

3.1.6- Dedicatéria (Opcional)

7

A dedicatoria é a folha onde o autor presta uma homenagem ou dedica seu

trabalho para determinada(s) pessoa(s) ou a alguma(s) instituicao(6es).

Dedico esse trabalho aos meus pais,
pelo apoio durante essa etapa do meu
aprendizado.
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(Texto justificado — do lado direito da folha)

3.1.7- Agradecimentos (Obrigatério)

Neste item, o autor do trabalho agradece o apoio recebido de pessoas e

instituicdes no transcurso da pesquisa. Em folha separada.

Agradeco aos professores do curso, em
especial ao meu orientador, o professor
Pessoa.

(Texto justificado — do lado direito da folha)

3.1.8- Epigrafe (Opcional)

Consiste na citacdo de um pensamento, frase de um livro ou de uma musica que
tenha alguma relacdo com a pesquisa, ou mesmo que tenha algum significado especial
para o pesquisador.

A frase deve vir no final da pagina, em italico, e o nhome do autor em letras

normais e entre parénteses.

Educacéo é aquilo que resta quando nos
esquecemos daquilo que nos foi
ensinado.

(Miguel Hammer)

(Texto justificado — do lado direito da folha)
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3.1.9 — Resumo (Obrigatério)

Em uma pagina faz-se o Resumo em Lingua Vernacula, no nosso caso em
Lingua Portuguesa, e, na pagina seguinte, o Resumo em lingua estrangeira. Deve
conter os toépicos mais importantes abordados no trabalho. O Resumo € feito em um
nico paragrafo, em espaco simples, contendo entre 150 a 500 palavras. E redigido em
um unico paragrafo, pelo préprio autor, na terceira pessoa do singular. Ao final, devem
constar as palavras-chave, no maximo cinco palavras, indicadoras ou descritoras da
tematica da pesquisa. Serve para inteirar o leitor do assunto que esta sendo tratado.
Deve ressaltar o objetivo do trabalho, o método empregado, os resultados e as
conclusdes mais importantes. Determina-se o uso de paragrafo unico.

Em outra folha, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula,
figuram os Resumos em Lingua Estrangeira, que sdo traducdes: quando em Inglés € o
Abstract. As traducbes dos textos e das palavras-chave devem ser fiéis ao vernaculo.

Os resumos sao apresentados em folha prorpia.

3.1.10- Lista de Figuras, Tabelas, Quadros, Graficos, Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional, mas indica-se o uso quando no trabalho existe mais de 3
ocorréncias. Deve obedecer a ordem em que aparece no texto, cada item deve ter seu

nome especifico acompanhado do respectivo nimero de pagina.

3.1.11- Sumario (Obrigatorio)

Conforme a NBR 6027:1989 - Sumario - Procedimento (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c), as regras de apresentacio do sumario
séo:

a) a palavra sumario deve ser centralizada, em negrito e todas as letras escritas em

maiusculo;
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b) os itens do sumario devem ser destacados pela mesma forma de apresentacéo
utilizada no texto;

c) os elementos pré-textuais ndo devem constar N0 SUMArio;

d) os indicativos de secbBes devem ser alinhados a esquerda, com paragrafos

justificados (figura 9).

SUMARIO

1 INTRODUGCAO. ...t 8

07N =] U @ T 20
2.1 SUBCAPITULO......ccoceeieeieeeeeeeeeeee e, 22
2.1.1 Subcapitulo........ccoovvviiieiieii e 23
2.1.1.2 Subcapitulo.........occuuveiiiiiiiie e 24
2.1.1.2.1 Subcapitulo.............oevriiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee, 25
3 CONSIDERAGOES FINAIS.......coooveiveeeeeeeaienn, 40

REFERENCIAS.......cviiiieeeeeeeeeee e, 45
ANEXOS ..ottt 48

Figura 9- Modelo de Sumario

3.2- ELEMENTOS TEXTUAIS

3.2.1- Introducéo

A introducédo deve iniciar com uma breve apresentacdo do tema, dos objetivos
da pesquisa, da delimitacdo do assunto tratado, da justificativa, da relevancia e
finalidade do trabalho e da metodologia utilizada para alcancar os objetivos propostos.
Referir-se aos topicos principais do texto, dando a sua ordem de exposicao.

Portanto deve conter:
* apresentagao do tema e problema de pesquisa;

* objetivo geral e especificos;
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* justificativa;

* estrutura do trabalho.

3.2.2- Desenvolvimento

De acordo com a ABNT, através da NBR 14724:2006, o desenvolvimento
consiste na parte principal e mais extensa do texto. Divide-se em secdes e subsec¢des
(itens e sub-itens), que variam em funcéo da abordagem do tema e do método, para
melhor compreensao.

E no desenvolvimento que se coloca a revisdo de literatura, a metodologia, 0s
resultados obtidos, etc. Cada trabalho ter4 sua divisdo de acordo com o assunto
tratado.

E muito comum encontrar a seguinte sequencia para as secdes do
desenvolvimento:

a- Fundamentacéo Teorica (ou Revisdo de Literatura)

b- Procedimentos Metodolégicos (ou Materiais e Métodos)

c- Andlise e Discussao dos Resultados

3.2.3- Consideracoes Finais (ou Concluséo)

As consideracoes finais é “a parte final do texto, na qual se apresentam
conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipéteses” (ABNT, 2002, p. 5). E nesse
ponto que o pesquisador colocara de modo incisivo suas opinides e contribuigbes
acerca do conteudo pesquisado, refletindo seu ponto de vista. Quando o trabalho trata-

se de pesquisa de campo do préprio autor, esta parte leva o nome de Concluséo.
3.3 — ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.3.1- Referéncias (Obrigatério)
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Referéncia € um “conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de
um documento, que permite sua identificagao individual” (ABNT, 2002, p. 5) e devem
ser construidas de acordo com a NBR 6023:2002. Todo documento utilizado e citado
no trabalho deve constar obrigatoriamente na lista de referéncias. As listas de
referéncias devem ser apresentadas em ordem alfabética de autores pessoais,
entidades, congressos, seminarios e titulos. Devem aparecer em ordem alfabética em

folha distinta no final do trabalho, apds a concluséao.

3.3.2- Glossario (Opcional)

Elemento opcional. Glossario € uma “relacdo de palavras ou expressdes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizado no texto, acompanhado das
respectivas definicdes” (ABNT, 2002, p. 5). O mesmo deve ser construido respeitando-

se a ordem alfabética dos termos listados.

3.3.3- Apéndice (Opcional)

E definido como um: “texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho, séo
identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto” (ABNT, 2002). No apéndice

normalmente encontra-se 0s materiais metodoldgicos utilizados durante a pesquisa.

3.3.4- Anexo (Opcional)

Constituido por texto ou documento no elaborado pelo autor. E incorporado ao
trabalho para fundamentar, ilustrar ou confirmar idéias. Deve ser identificado por letras
maiusculas, seguida por travessdo e seus respectivos titulos. Quando ultrapassar as
letras do alfabeto usa-se letras dobradas (AA). A forma de apresentacado é igual a do

apéndice, item 3.3.3.

26
Manual do Trabalho Final de Curso — Faculdade de Tecnologia Herrero



3.3.5- indice (Opcional)

E uma lista alfabética de palavras ou frases significativas com indicagdo da
localizacédo das informacdes no texto. Nao confundir com sumario ou lista. Os indices
mais utilizados sdo: nomes (pessoais ou entidades) titulos e assuntos. Deve ser
elaborado conforme NBR 6034.
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4-ELABORACAO DE
REFERENCIAS
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Todo documento utilizado e citado no trabalho deve constar obrigatoriamente na
lista de referéncias. As referéncias sdo um conjunto padronizado de elementos
descritivos retirados de um documento e que permitem a identificacdo de publicacbes
no todo e em parte (NBR 6023, 2002).

As regras gerais de apresentacdo adotadas pela Faculdade de Tecnologia
Herrero séo:

1- As referéncias devem estar em uma lista no final do trabalho, em ordem alfabética.
2

Todo documento utilizado e citado no trabalho, inclusive a epigrafe, deve constar

na lista de referéncias.

3- A letra deve ser tamanho 12 e o tipo da fonte deve ser o mesmo utilizado no texto.
Os recursos negrito, itdlico ou sublinhado devem ser uniformes em todas as
referéncias. Sugere-se utilizar o recurso negrito para destaque.

4- As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto, de maneira que
se identifiguem individualmente com espaco simples e separadas umas das outras
por dois espacgos simples.

5- Os elementos essenciais - sdo as informacdes indispensaveis a identificacdo do
documento, deverdo constar em todas as referéncias, sendo:

e - Autor

e - Titulo: subtitulo

e - NUmero da edicéo

e - Local de publicacéo

e - Editora

e - Ano da publicagéo

e - Numero de paginas ou volumes

4.1- LIVROS E FOLHETOS

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, edicdo, local, editora e data de
publicacdo. Podem, ainda, ser acrescentados os elementos complementares como:
paginacdo, quantidade de volumes, International Standard Book Number (ISBN), série,

entre outros.
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4.1.1- Até 3 autores

- Informagbes bésicas: AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.
(ROUSSEAU, René-Lucien. A linguagem das cores: energia, simbolismo, vibracoes e

ciclos das estruturas coloridas. Sdo Paulo: Pensamento, 2004.)

-Informagbes complementares: AUTOR. Titulo: subtitulo. Notas de traducéo, ilustracéo,
etc. Edicdo. Local: Editora, ano. paginas. ISBN. (Colecdo). (ROUSSEAU, René-Lucien.
A linguagem das cores: energia, simbolismo, vibracdes e ciclos das estruturas

coloridas. Traducéo de J. Constantino K. Riemma. Sao Paulo: Pensamento, 2004. 191
p.)

-Referéncia de material em meio eletrdnico: AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora,
ano. Unidades e designacao do suporte. (VALE, Sonia Maria Leite Ribeiro do;
GJORUP, Guilherme Barcellos. Administracdo rural e comercial e agronegocios:

planejamento, organizacéo e direcdo. Vigcosa, MG: CPT Multimidia, [19--]. 1 CD-ROM.)

-Referéncia de material disponivel on-line: AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora,
ano. Disponivel em: <endere¢co completo>. Acesso em: dia més. ano. (MEDEIROS,
Nilcéia Lage de. Férum de normalizacdo: obra de referéncia para biblioteconomia e
ciencia da informacdo. Belo Horizonte: Fo6rum, 2006. Disponivel em:
<http://www.editoraforum.com.br/sist/diabiblioteca/ebook_bibliotecario.pdf>.

Acesso em: 25 jul. 2008.)

4.1.2- Mais de 3 autores

Todas as informacdes observadas anteriormente permanecem, com alteracao
dos nosmes dos autores que devem ser citadas até o segundo autor e apos utilizar “et

al”
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4.2- OBRA SEM AUTORIA

No caso de obra sem autoria definida deve-se iniciar a referéncia pelo proprio
titulo da obra, indicando-se a primeira palavra significativa com todas as letras

maiulsculas e as demais, minusculas e maiusculas.

4.3- CAPITULO DE LIVRO

Indica-se, primeiramente, a autoria do capitulo, seguido do seu titulo. A
expressao “in” indica que a parte (capitulo) esta contida em uma obra, cuja referéncia é

entdo indicada. Informa-se, ao final, a pagina inicial e final do capitulo consultado.

-AUTOR. Titulo: subtitulo. In: AUTOR (funcdo na obra, se houver indicacdo). Titulo:

subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano. pagina inicial e final.

As normas repetem-se para material com informagbes complementares, em
meio eletrénico e disponivel on-line. Segue-se o padrédo estipulado no item 4.1.1 com
alteragOes observadas no item presente.

4.4- MANUAL, ROTEIRO, CATALOGO, GUIA

Para este tipo de material, a indicacdo da autoria deve ser feita como nos
exemplos anteriores. Caso nao se identifique o autor, a referéncia iniciara pelo titulo do

material.

4.5- TRABALHOS NAO PUBLICADOS

-AUTOR. Titulo: subtitulo. Local. Ano. Nota de especificagdo do trabalho. (LOPES,
Adriano. Competéncias técnicas institucionais e demanda industrial portadora de futuro.

Curitiba. 2008. 8 f. Digitado. Projeto de dissertacdo apresentado ao Programa de Pés-
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graduacéo em Tecnologia, Universidade Tecnolégica Federal do Parana. Orientacao:

Décio Estevao do Nascimento. Coorientacédo: Faimara do Rocio Strauhs.)

4.6- TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO, DISSERTACOES E TESES
4.6.1.Referéncia para material impresso

-AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Folhas. Tipo de documento (grau) — vinculagcao
académica, local, data da defesa. (ANZOLIN, Heloisa Helena. Universidade e
conhecimento: biblioteca universitaria como centro difusor na histéria e suas
contribuicdes para a atuagcdo do professor como pesquisador e docente. 2008. 122 f.
Dissertacdo (Mestrado em Educacdo) - Pontificia Universidade Catdlica do Parana,
Curitiba, 2008.)

4.6.2. Referéncia de material em meio eletrénico

-AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Folhas. Descri¢cao do trabalho (grau) —

Universidade que foi apresentado, Cidade, Ano de apresentacdo. Unidades e
designacao do suporte. (LAPA, Katt Regina. Avaliacdo de desempenho do reator
anaerébio em batelada sequencial (ASBR), contendo biomassa imobilizada em pedra
pome, para tratamento de esgoto sanitario. 2003. 1 CD-ROM Dissertacdo (Mestrado) -

Universidade de Séo Paulo, Escola de Engenharia de Sao Carlos, 2003.)
4.6.3. Referéncia de material disponivel on-line

- AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Folhas. Descricdo do trabalho (grau) — Universidade
gue foi apresentado, Cidade, Ano de apresentacdo. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més. ano. (LITTIERE, Lucia Ferreira. A inclusdo das
pessoas com necessidades educacionais especiais na biblioteca da PUCPR: um
estudo de caso. 2005. 86 f. Trabalho de conclusédo de curso (Especializagdo em
Gestdo de Bibliotecas) - Universidade do Estado de Santa Catarina, Florianépolis,
2005. Disponivel em: <http://www.pergamum.udesc.br/dados-
u/000000/000000000004/000004EA.pdf>. Acesso em: 26 dez. 2008.)
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4.7- DICIONARIOS E ENCICLOPEDIAS

Quando nao houver a indicacdo de autoria da obra consultada, deve-se realizar
a entrada pelo titulo, com a primeira palavra significativa escrita em maiusculo.
Informacdes complementares como paginacdo, ISBN, entre outros poderdo ser

adicionadas a referéncia.

4.8- ENTREVISTAS

- ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome do jornal/revista, local, data, secao,
caderno ou parte, paginacdo. Notas.(LIMA, Luiz Flavio Garcia de. Responsabilidade
social pesa menos no consumo. Gazeta do Povo, Curitiba, ano 90, n. 28722, p. 14, 25

jun. 2008. Entrevista concedida a Viviane Favretto.)

4.9- PERIODICOS

- Impresso: TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, Ano de inicio da publicacéo, e

de encerramento, se houver. Periodicidade. (ESTUDOS DE BIOLOGIA = BIOLOGY
STUDIES. Curitiba: Champagnat, 1978-.Trimestral.)

- Em meio eletrénico: TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, Ano de inicio da
publicacado, e de encerramento, se houver. Periodicidade. Unidades e designacédo do
suporte. (CHEMICAL ABSTRACTS ON CD-ROM. [Columbus, Ohio,]: American
Chemical Society, 2001-.)

- On-line: TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, Ano de inicio da publicacéo, e

de encerramento, se houver. Periodicidade. Disponivel em: <endereco

completo>. Acesso em: dia més ano. (REVISTA DIALOGO EDUCACIONAL. Curitiba:
Champagnat, 2000-. Trimestral. Disponivel em: < http://www.capes.gov.br/>. Acesso
em: 02 jan. 2009.)
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4.10- ARTIGOS DE PERIODICOS

Na referéncia de artigos de periddicos (revistas e jornais) o destaque deve ser
dado ao titulo do periédico e ndo ao titulo do artigo ou matéria. Quando ndo houver
secdo, caderno ou parte, a indicacdo da paginacdo do artigo ou matéria precede a

data.

- Impresso: AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periodico, Local, volume, numero,
paginas, data de publicacdo. (REYNAUD, Dalton Tadeu et al. Fungos isolados dos
gréos do café coffea arabica L. - Rubiaceae variedade mundo novo. Estudos de
Biologia, Curitiba, v. 25, n. 51, p. 49-54, abr./jun. 2003.)

- Em meio eletrénico: AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, volume,
namero, data da publicacdo. Unidades e designacdo do suporte. (BARROS, Alfredo
Carlos S. D. Mastalgia — alteracfes funcionais benignas das mamas. Revista Brasileira

de clinica e terapéutica, Sao Paulo, v. 28, n. 1, p. 10- 15, jan. 2002. 1 Disquete.)

- On-line: AUTOR. Titulo: subtitulo. Titulo do periddico, Local, volume, nimero,

ano. Disponivel em: <endere¢o>. Acesso em: dia més ano. (CASTRO, César Augusto;
SOUZA, Maria Conceicdo Pereira de. Pedagogia de projeto na biblioteca escolar:
proposta de um modelo para o processo da pesquisa escolar. Perspectivas em ciéncia
da informagdo, Belo Horizonte, v. 13, n.1l, jan. 2008. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-
99362008000100009&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 17 jun. 2008.)

4.11- TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO

-AUTOR. Titulo. In: NOME DO EVENTO, numero., ano, local. Titulo. Local: Editora,
ano. pagina inicial e final. (LOPES, Adriano; STRAUHS, Faimara do Rocio. Information
and knowledge sharing in specialized libraries. In. CONGRESSO MUNDIAL DE
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INFORMACAO EM SAUDE E BIBLIOTECAS, 9., 2005, Salvador. Programa...
Salvador: Bireme/OPAS/OMS, 2005.)

4.12- LEGISLACAO

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo, titulo, numeracdo, data e dados da
publicacdo. Quando tratar-se da Constituicdo e de suas emendas, acrescenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de sua promulgacédo, entre parénteses, entre a

indicacao da jurisdicao e o titulo.
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Artigo cientifico é definido pela NBR 6022:2003 - Artigo em publicacdo periodica
cientifica impressa — apresentagdo como “parte de uma publicagdo com autoria
declarada, que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados
nas diversas areas de conhecimento” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2003, p. 2).

Um artigo pode ser de revisdo ou original (que relata experiéncia de pesquisa,
estudo de caso etc.).

E possivel utilizar um artigo cientifico como parte de um TCC ou monografia,

este deve ser incluido na parte de metodologia da mesma.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. SISTEMA DE BIBLIOTECAS. Normas para

apresentacdo de documentos cientificos. Curitiba: Ed. da UFPR, 2002. pt. 2: Teses,

dissertacdes e trabalhos académicos.

De acordo com:

ASSOCIACAO

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Catélogo. (2010). Disponivel

em: http://www.abntcatalogo.com.br/. Acesso em: 05 de junho de 2010.

ASSOCIACAO

documentacéo :

ASSOCIACAO

documentacéo :

ASSOCIACAO

documentacéo

ASSOCIACAO

documentacgéo:

ASSOCIACAO

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e

citacbes em documentos : apresentacao. Rio de Janeiro, 2002b.

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: informacdo e

lombada : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagdo e

: trabalhos académicos : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2005a.

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informacdo e
projeto de pesquisa : apresentacao. Rio de Janeiro, 2005b.

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: artigo em

publicacdo periddica cientifica impressa : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003a.

ASSOCIACAO

documentacéo

ASSOCIACAO

documentagéo :

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagdo e

: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002a.

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informacdo e

numeracao progressiva das secbes de um documento escrito :

apresentacao. Rio de Janeiro, 2003b.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagdo e

documentacédo : sumario : apresentacao. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacdo e

documentacédo : resumo : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003c.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: informacéo e
documentacéo : indice : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.
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