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Prezado estudante,

Bem-vindos a Faculdade Herrero. Estamos prontos para recebé-los com uma
equipe de professores composta 100% (cem) por cento por mestres e doutores. NOSsos
cursos tém turmas reduzidas para proporcionar atendimento individualizado ao estudante
e 0 maximo de interacéo entre estudantes e professores. Os cursos da Faculdade Herrero
séo reconhecidos com conceito 4 no MEC. Vocé escolheu a melhor Instituicdo de Ensino
de Curitiba focada na area da saude, com localizag&o privilegiada. Temos uma excelente
infraestrutura com amplos laboratérios e salas de aula.

Este guia tem por objetivo ajuda-lo a conhecer as normas que regem a Faculdade
Herrero. Para conhecer o regimento interno completo e o PDI (Plano de Desenvolvimento
Institucional) acesse no site da Faculdade.

Nossa missao é: “educar, profissionalizar, produzir e disseminar o saber universal,
contribuir para o desenvolvimento humano, comprometendo-se com a justica

social, ademocracia e a cidadania. ”

“Visdo: ser uma Instituicdo de ensino de exceléncia e referéncia na area da saude. ”

Direcao Geral

Sergio Herrero Moraes
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Vice - Direcao Geral e Direcéo de Pesquisa e Extensao
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Dire¢do Administrativa e Financeira
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Eronilda de Souza Oliveira
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COORDENADORIA DE ENSINO

Coordenador pedagdgica e EAD: Prof. Marco Antonio Ribeiro Merlin
Email: pedagogia@herrero.edu.br

Curso de Enfermagem: Profa. Silvia Jaqueline Pereira de Souza
Email: enfermagem@herrero.com.br

Curso de Odontologia: Profa. Maria Augusta Ramires
Email: coordenadorodontologia@herero.com.br

Curso de Psicologia: Profa. Paula Maria Faria Ferreira
Email: psicologia@herrero.edu.br

Curso de Biomedicina e Farmacia: Prof. Jodo Luiz Coelho Ribas
Email: biomedicina@herrero.edu.br

Curso de fisioterapia: Fernanda Marques
Email: fisioterapia@herrero.edu.br

Tecndlogo em Gestdo Hospitalar
Email: comercial@herrero.com.br

Tecndlogo em Seguranca no Trabalho: Profa. Daniela Cristina Imig
Email: st@herrero.com.br

Tecndlogo em Estética e Cosmética: Adriana Arruda
Email: estetica@herrero.edu.br
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HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DA FACULDADE

De segunda a sexta-feira: das 07h as 22h40
Sabado: das 7h as 13h30

HORARIOS DAS AULAS

MATUTINO VESPERTINO NOTURNO * NOTURNO
07h30 as 12h 13h30 as 18h 19h as 22h40 18h10 as 22h30
Enfermagem | Enfermagem Psicologia Odontologia
Odontologia Gestéo Hospitalar
Fisioterapia Seguranca no Trabalho
Biomedicina
Estética e Cosmética
Farmécia
Fisioterapia

MATRICULA (traido regimento interno)

Art. 84. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a Faculdade, realiza-
se na Secretaria, em prazos estabelecidos no Calendario Escolar.

§ 1. O pedido de matricula é instruido com a seguinte documentacdo: documento de
identidade; CPF; certificado de concluséo ou historico do ensino médio; titulo de eleitor;
prova de quitacdo com o servico militar, se for o caso e comprovante de quitacdo da
primeira parcela da anuidade

§ 2° Os candidatos que concluirem o Ensino Médio por meio de processos supletivos
devem apresentar certificado definitivo de conclusdo do curso, ndo sendo aceitos
atestados de eliminacdo de matérias, isoladamente;

§ 3°. O candidato classificado que ndo se apresentar para a matricula, dentro do prazo
estabelecido e com todos os documentos exigidos, mesmo se ja tiver efetuado o
pagamento dos encargos educacionais correspondentes, perde o direito de matricula em
favor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de classificacéo;

§ 4° Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentagdo dos documentos
exigidos no prazo devido, uma vez que no ato da sua inscricdo no processo seletivo ele
aceitou esta obrigacéao.
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Art. 85. A matricula é feita por série, periodo, disciplina ou mdédulo, no curso pretendido,
guando regimentalmente reconhecido o direito deste ato.

Art. 86. Nos casos dos regimes seriados, admitir-se-4 matricula em qualquer periodo ou
série ao que o estudante esta cursando, desde que nao haja pré-requisito.

7

Art. 87. A matricula é renovada semestralmente nos cursos de graduagdo e poés-
graduacédo lato sensu, nos termos das normas aprovadas pelo Conselho Superior, nos
prazos estabelecidos no Calendério Escolar pela Diretoria Geral.

§ 1°. A ndo-renovacdo da matricula, nos prazos fixados pela Diretoria Geral, implica em
abandono de curso e desvinculacdo do estudante da Instituicao;

§ 2° O requerimento de renovacdo de matricula € instruido com o comprovante de
pagamento ou de isencdo das contribuicdes ou taxas devidas, bem como da quitacdo de
débitos anteriores.

Art. 88. E concedido o trancamento da matricula para o efeito de, interrompidos o0s
estudos, manter o estudante com sua vinculacdo a Instituicdo e seu direito a renovacao
de matricula no prazo fixado.

§ 1°. O trancamento de matricula do curso podera ser requerido a qualquer tempo, desde
gue apos a conclusdo do primeiro semestre do curso;

§ 2° Nao sera concedido trancamento de matricula ou de componentes curriculares a
estudante matriculado no semestre inicial;
§ 3°. Sdo admitidos no maximo 4 trancamentos de matricula;
a) Se o tempo de trancamento de matricula for superior a 5 (cinco) anos, o
estudante devera se submeter a provas de proficiéncia para reingresso.
i. As provas de proficiéncia versardo sobre os temas referentes ao
periodo anterior ao de ingresso pretendido pelo estudante
ii. Seréa considerado apto o estudante que alcancar nota igual ou maior a
7,0 (sete) na prova de proficiéncia

§ 4° O deferimento do pedido de trancamento de matricula fica condicionado a
inexisténcia de débitos do estudante para com a Mantenedora, isentando-o do pagamento
das mensalidades correspondentes ao semestre de trancamento com negociacdo a
vencer;

Art. 89. O destrancamento de matricula deve se dar no prazo fixado em calendario.

8 1°. Ao retornar as atividades académicas, ap0s o trancamento da matricula, o estudante
devera enquadrar-se no curriculo pleno vigente a época do retorno;
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§ 2°. A Faculdade ndo se obriga a proceder ao destrancamento de matricula, ainda que
solicitado tempestivamente, de cursos em processo de extincdo, seja por solicitacdo da
IES ou por ndo formacéao de turma.

Art. 90. O trancamento da matricula em disciplina especifica podera ser requerido num
prazo de até 30 dias apds o inicio do periodo letivo pelo estudante;

Art. 92. As matriculas nos cursos Sequenciais serdo feitas mediante requerimento ao
Diretor Geral da Faculdade, observadas as normas especificas baixadas, em cada caso,
pela direcdo, ouvido o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e respeitada a
legislacdo em vigor.

Art. 93. A matricula, nos cursos de Pds-Graduacao, sera feita mediante requerimento ao
Diretor de pos-graduacdo instruido com o0s seguintes documentos: comprovante de
conclus@o do Curso Superior, historico escolar do Curso Superior, registro no Conselho
Profissional, quando for o caso e comprovante de pagamento da primeira cota mensal
correspondente.

DOS DIREITOS E DEVERES (Extraido do Regimento Interno da Faculdade Herrero)

Art. 180. Constituem direitos do corpo discente:

i. Receber educacgéo qualificada no curso em que se matriculou;

ii. Serinformado em todas as suas solicitacdes de orientacdo pedagogica,

iii. Constituir associacdo, de conformidade com a legislacédo especifica e o disposto
neste Regimento;

iv. Fazer-se representar junto aos 6rgaos colegiados da Faculdade, na forma deste
Regimento;

v. Votar e ser votado nas eleicbes para membro da Diretoria do 6rgdo de
representacao da classe, observadas as disposi¢des do Estatuto préprio;

vi. Recorrer de decisdes de 6rgdos administrativos para os de hierarquia superior,
encaminhando a representacédo através do Diretor-Geral da Faculdade;

vii. Candidatar-se ao exercicio de Monitoria, na forma estabelecida em regimento
préprio.

viii. Candidatar-se ao exercicio de Mentoria, na forma estabelecida em regimento
proprio.

ix. Ter um mentor no curso de seu primeiro semestre como estudante na Instituicao.

X. Ser atendido e acompanhado pelo Nacleo de Apoio e Desenvolvimento
Institucional — NADI, quando solicitar ou por encaminhamento do Corpo Docente
com a validacao da Coordenacéo de Curso
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Art. 181. Constituem deveres do corpo discente:

i. Abster-se de quaisquer atos que importem em perturbacdo da ordem, ofensa
aos bons costumes, desrespeito as autoridades escolares, professores e
servidores em geral,

ii. Contribuir, no seu ambito de atuacao, para o prestigio crescente da Faculdade;
iii. Desenvolver todas as suas atividades, no ambito institucional, em estrita
obediéncia aos preceitos deste Regimento;

iv. Saldar, nos vencimentos, os débitos financeiros para com a Mantenedora.

v. Frequentar pontual e assiduamente as aulas, realizar os trabalhos académicos e
avaliacdes, empenhando-se para 0 maximo de aproveitamento;

vi. Utilizacdo de meios licitos para realizacdo de todas as atividades académicas,
incluindo provas e trabalhos, presenciais ou on-line;

vii.  Cooperar para a boa conservacdo das instalacbes e equipamentos da
Instituicdo, concorrendo também para as boas condi¢cbes de higiene de suas
dependéncias;

viii.  Comparecer, quando convocado, a presenca do O6rgdo competente, para
tomar ciéncia sobre aplicacdo de penas disciplinares, que lhes houverem sido
impostas;

ix. Acatar as ordens emanadas pelos 6rgaos superiores;

DO COMPORTAMENTO ACADEMICO DENTRO DA INSTITUICAO (Extraido do
Regimento Interno da Faculdade Herrero)

Art. 182. O discente devera comportar-se dentro das instalac6es da Faculdade Herrero
com zelo ao patriménio e respeito ao corpo docente e técnico-administrativo, bem como
aos colegas discentes da Instituigao.

§ 1°. As clinicas-escola contam com manuais préoprios e especificos para orientacdo de
conduta respeitosa e ética com relacdo aos professores supervisores, colegas,
funcionarios e pacientes.

Art. 183. Os discentes poderao utilizar aparelhos celulares ou aparelhos de som portéateis
dentro da sala de aula para atividades académicas, quando previamente autorizados pelo
professor.

§ 1°. E vedado o uso de smartphones e relégios smartwatch durante a realizacdo das
avaliagdes em que ndo sao permitidas consultas.

Art. 184. Os académicos ndo poderao realizar atividades festivas dentro das salas de
aula ou nas dependéncias da Herrero sem prévia autorizacdo da Coordenacédo de Curso.

Art. 185. Ficam proibidas festividades ou atividades que configurem trote aos calouros,
gue perturbem a ordem da Instituicdo, que promovam algazarras, depredacdo do
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patrimdnio, que provoguem constrangimentos ou qualquer injdria fisica ou moral ao
calouro ou qualquer discente da Faculdade.

Art. 186. Os discentes ndo poderdo portar ou ingerir bebidas alcoodlicas e outras
substancias entorpecentes dentro das instalagbes da Faculdade Herrero, bem como
freqUentar a instituicdo sob efeito de tais substancias.

Paradgrafo unico. Em casos especiais, podera ser autorizado servir ou comercializar
bebidas alcodlicas em atividades comemorativas da Instituicdo, apdés a ciéncia e
autorizagéo expressa por escrito do Departamento Administrativo da Faculdade Herrero.

Art. 187. E terminantemente proibida a préatica de jogos de azar nas dependéncias da
Faculdade Herrero.

Art. 188. E expressamente proibido fumar dentro da sala de aula e nos corredores da
Instituicdo, tendo lugares reservados e demarcados para este habito, conforme Lei
Municipal N° 13.254, de 19 de agosto de 2009.

Art. 189. E vedado ao discente filmar ou gravar aulas sem autorizacéo prévia do docente;

Art. 190. As infracbes de que tratam os artigos deste Regimento poderdo ser
testemunhadas e denunciadas por qualquer integrante da comunidade académica da
Faculdade Herrero.

Art. 191. Todos os artigos acima descritos serdo penalizados conforme medidas que
couberem.

Art. 192. Sera de direito a ampla defesa para todos os casos bem como serd instaurado
inquérito administrativo para os casos que envolverem maior complexidade.

Das Sancdes Disciplinares Aplicaveis ao Corpo Discente (Extraido do Regimento Interno
da Faculdade Herrero)

Art. 193. Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes sancdes
disciplinares:
i. Adverténcia;
il. Repreenséo;
iii. Suspensao;
iv. Desligamento.

Art. 194. A pena de Adverténcia verbal é de competéncia do Coordenador do Curso e &
aplicavel:
i. por desrespeito a Direcdo, a qualquer membro do Corpo Docente, da Entidade
Mantenedora, colaboradores ou qualquer membro da Comunidade Académica;
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por desobediéncia as determinagfes da Direcdo, de qualquer membro do Corpo
Docente ou de Autoridade Administrativa;
iii. por perturbacéo da ordem no recinto da Faculdade;

iv. por prejuizo material ao patriménio da Faculdade, além da obrigacdo de substituir o
objeto danificado, ou indeniza-la, quando for o caso.

Art. 195. A pena Adverténcia por escrito € de competéncia do Diretor-Geral ou de
representantes legais da instituicio e é aplicavel em caso de reincidéncia em falta
prevista no artigo anterior e nos casos de prejuizos materiais e/ ou morais causados a

Faculdade.

§ 1° A utilizacdo de meios ilicitos para realizacdo das atividades académicas, incluindo
provas e trabalhos, presenciais ou on-line, como “cola” e/ ou plagio, serdo penalizados
com Adverténcia por escrito ao estudante e lhe sera atribuida, em caso de atividade
avaliativa, nota zero.

Art. 196. A pena de suspensao, de até 20 (vinte) dias, é de competéncia do Diretor-Geral
e é aplicavel:
i. por agressao a outro estudante;
ii. por ofensa a qualquer membro da comunidade académica, do corpo-Discente,
Docente ou Técnico-administrativo;
iii. por improbidade na execucédo dos trabalhos escolares;
iv. por ofensa a Diretores da Faculdade ou a qualquer autoridade da administracao;
v. por atentado doloso contra o patriménio moral, cientifico, cultural ou material da
Faculdade;

Art. 197. A pena de desligamento é de competéncia do Diretor-Geral, apds discussao e
aprovacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, e € aplicavel:
i. pelareincidéncia em infracéo referida no artigo anterior;
ii. por agressdo a qualquer membro da comunidade académica Diretores da
Faculdade ou a qualquer membro do corpo docente ou técnico-administrativo;
iii. por atos incompativeis com a dignidade da vida académica escolar

Art. 198. No caso de suspensdo e desligamento, a aplicacdo da penalidade sera
precedida de apuragdo formal dos fatos, mediante inquérito administrativo, garantido o
respeito a dignidade da pessoa humana, bem como o direito ao contraditério e a ampla
defesa, instaurado pelo Diretor-Geral, a pedido do Coordenador de Curso ou do Diretor
Académico.

8§ 1°. Durante o periodo de apuracdo dos fatos o discente envolvido ndo podera obter
transferéncia para outra instituicdo de ensino ou de curso na Institui¢ao;
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§ 2° Concluida a apuracado, a aplicagcdo de uma pena disciplinar sera comunicada por

escrito ao discente culpado, ou ao responsavel, se for menor, com a indicacdo dos
motivos que a determinaram.

Art. 199. O registro da sancédo aplicada ao discente ndo constard em seu Historico
Escolar.

Paradgrafo Unico. As anotacBes relativas a adverténcia verbal e repreensdo, sao
canceladas, no prazo de um (1) ano de aplicagcdo, se o discente n&o incorrer em
reincidéncia.

Art. 200. Das penalidades impostas pela Direcdo cabera recurso ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

JUSTIFICATIVA DE FALTAS (Extraido do Regimento Interno da Faculdade Herrero)

Art. 114. Para a legislacdo académica, ndo existe abono de faltas, entretanto, s&o
previstos quatro casos especificos em que o estudante, mediante o preenchimento de
requerimento, pagamento da taxa devida estabelecida e apresentando a comprovacao
pertinente, pode solicitar o beneficio, desde que o faca em até trés dias apos o
acontecimento:

i. Decreto-lei n°® 715, de 30.06.1969, que altera dispositivo da Lei n° 4.375, de
17.08.1964 (Lei do Servico Militar): dispde que todo convocado matriculado em
Orgéo de Formacido da Reserva, que esteja obrigado a faltar a suas atividades
civis, por forca do exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado para fins
de exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimbnia civica do Dia do
Reservista, tenha suas faltas abonadas para todos os efeitos;

i. Regulamento do Corpo de Oficiais da Reserva do Exército (R/68-RCORE), art.
77, aprovado pelo Decreto n° 85.587, de 29/12/80, in verbis assim dispde: "O oficial
ou aspirante a oficial da reserva, convocado para o Servi¢o Ativo que for estudante
de estabelecimento de Ensino Superior, terd justificadas as faltas as aulas e
trabalhos escolares, durante esse periodo, desde que apresente o devido
comprovante.” (Parecer CFE n°® 1.077/1975 — Documenta n°® 173, p. 29);

iii. Decreto n° 69.053, de 11.08.1971: pode ser concedido o abono de falta, pela
participacdo em congressos cientificos e em competicdes artisticas ou desportivas,
desde que seja atendida a regulamentacdo da Portaria MEC n° 646, de
06.06.1979, expedida por for¢ca do Decreto n® 69.053, de 11.08.1971 (Documenta
n° 202, pp. 369/393; e Documenta n° 225, p. 263) e o Parecer CFE n° 5.211/1978
(Documenta n°® 214, pp. 573/574). A documentacéo exigida pela Faculdade Herrero
neste caso sera a copia da sumula, em caso de competicdo Unica ou declaracao
circunstanciada da Comissao Organizadora dos jogos, em que conste 0 nome € 0
namero do discente, titulo, a data do evento e o periodo que participou da
competicéao final;
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iv. Estudante com representacdo na CONAES: de acordo com a lei que instituiu o
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (SINAES), as instituicoes de

educacao superior devem abonar as faltas do estudante que tenha participado de
reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas.

Art. 115. Além dos casos previstos no artigo anterior, a Faculdade Herrero, por deciséo,
concede este beneficio, mediante o preenchimento de requerimento, pagamento da taxa
devida estabelecida e apresentacdo de comprovacdo pertinente, aos discentes que
apresentarem, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apds o acontecimento:
I. Atestados de consultas médicas com assinatura e registro do profissional
no CRM, sendo justificado os dias que compreendem o documento;
il. Atestados de consultas, consultas médicas para acompanhamento de
filho menor, com assinatura e registro do profissional no CRM, sendo justificado os
dias que compreendem o documento;
iii. Atestados médicos de afastamento por motivo de tratamento de saude,
com assinatura e registro do profissional no CRM, sendo justificado os dias que
compreendem o documento;
Iv. Atestados de 6bito de parentes proximos (pais, conjuges e filhos), sendo
justificados 5 (cinco) dias consecutivos de auséncia;
V. Convocacao pelo Poder Judiciario ou Justica Eleitoral (documentacéo
obrigatéria - declaracdo do Férum ou Justica eleitoral), sendo justificado os dias
gue compreendem o documento.

Art. 116. Nao ha amparo legal ou normativo para o abono de faltas a estudantes que se
ausentarem regularmente dos horarios de aulas devido a convicgéo religiosa (de acordo
com consulta aos seguintes pareceres: Parecer CNE/CES n° 336/2000 e o Parecer
CNE/CES n° 224/2006. Entretanto, a Faculdade Herrero podera conceder este beneficio
ao discente que apresentar declaracdo assinada e com firma reconhecida do
representante legal da congregacdo. Neste caso, o discente fica obrigado a cumprir os
dispostos presentes nos artigos da secdo Xll, referentes ao regime especial de
aprendizagem.

Da Avaliacdo do Desempenho Académico em Disciplinas (Extraido do Regimento
Interno da Faculdade Herrero)

Art. 128. A avaliacdo de desempenho académico em componentes curriculares, parte
integrante do processo ensino-aprendizagem, é feita por componente curricular ou
conjunto de componentes curriculares, de forma integrada, considerando a frequéncia e o
aproveitamento escolar do estudante.

Art. 129. Respeitado o limite minimo de frequéncia, a avaliacdo do desempenho escolar
abrange, em cada componente curricular, a assimilacdo progressiva de conhecimentos,
da elaboracao e a aplicacdo dos mesmos de maneira contextualizada.
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§ 1°. A apuracao do aproveitamento, de acordo com a natureza das disciplinas, e podera
ser feita através de:

i. Prova escrita;

ii. Prova oral e pratica-oral,

iii. Seminarios, relatérios de aulas praticas e de visitas, analises conceituais e praticas,
trabalhos préticos e tedricos, pesquisas, elaboracdo de projetos e sua defesa,
pesquisa e estagio, tudo sob orientagéo, supervisdo e controle do professor;

iv. Outros instrumentos, de acordo com os critérios estabelecidos pelos Colegiados de
cursos e aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 2°. Os aspectos de verificacdo de eficiéncia definidos neste artigo correspondem as
seguintes notas:

i. Nota parcial,

ii. Nota de exame final.

8 3° Em cada disciplina devera haver, pelo menos, quatro oportunidades de avaliagao
parcial para os cursos de seriacdo anual e, pelo menos, duas para os cursos de seriacéo
semestral, visando diagnosticar possiveis desvios no processo educativo para que
possam ser sanados em tempo habil.

§ 4°. A verificacdo de rendimento escolar, sera atribuida nota de zero (0) a dez (10),
admitindo-se pontuacéo decimal.

§ 5° Atribui-se nota 0 (zero) ao estudante que deixar de submeter-se a verificacdo
prevista, bem como ao que nela se utilizar de meio fraudulento.

8§ 6°. A devolutiva de avaliagbes e demais instrumentos avaliativos deveréo ser realizados
na aula subsequente em gque a avaliacao tiver sido aplicada, na presenca dos estudantes
e com analise de cada questao.

8§ 7° Caso o0 estudante ndo esteja presente na oportunidade das devolutivas das
avaliacoes realizadas em sala de aula, ele pode solicitar vistas de avaliacbes mediante
solicitagdo pelo Sistema Académico num prazo de 48 horas apds a devolutiva realizada
em sala.

8§ 8° Em componentes curriculares ou avaliagbes na modalidade a distancia, os
comentarios de devolutivas as questdes devem ser descritos no espaco destinado para tal
no AVA — Canvas.

Art. 130. A segunda chamada de avaliacdo bimestral é concedida, desde que,
comprovado o impedimento legal, gerado por doenca, ou motivo de forca maior, mediante
solicitacdo por meio do sistema académico e dirigido ao Coordenador do Curso, num
prazo de 48 horas apos as suas aplicacdes devendo pagar a taxa correspondente.



FACULDADE ESCOLA
HERRERO DE SAUDE

Art. 131. Considera-se aprovado na disciplina o estudante que tenha cumprido a
exigéncia de frequéncia minima de setenta e cinco por cento e que haja obtido um total
igual ou superior a sete pontos, na média das notas parciais.

Art. 132. Os Exames Finais, realizados ao fim do ano ou semestre letivo, visam a
avaliacdo da capacidade do dominio do conjunto da disciplina e consta de prova escrita,
oral, préatica ou tedrica, em conformidade com a disciplina.

§ 1°. Submete-se a Exame Final o estudante que tenha obtido média das notas dos dois
subperiodos maior ou igual a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete).

§ 2° Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) das atividades, é aprovado na disciplina apés o Exame Final, o estudante que
obtenha média aritmética igual ou superior a 5,0 (cinco), tomando-se como parcelas a
média das notas dos dois subperiodos e a nota do Exame Final.

§ 3°. O estudante reprovado, por néo ter alcancado a frequéncia minima exigida, devera
cursar novamente a disciplina, obrigando-se, nas repeténcias, as mesmas exigéncias de
frequéncia e de aproveitamento estabelecidas neste Regimento.

§ 4°. Os estudantes reprovados por nota apos realizagdo do Exame Final, teréo o direito
de realizar Avaliacdo Substitutiva, mediante protocolo e pagamento de taxa fixada na
Secretaria pelo Conselho de Pesquisa, Ensino e Extensédo, a fim de recuperar o
conhecimento. Para tal ele podera contar com o apoio pedagdgico dos professores para o
esclarecimento de duvidas, de acordo com a disponibilidade de horéarios dos professores
da instituigéo.

8§ 5% Sem a realizacdo do Exame Final, ndo é permitida a realizacdo da Avaliacdo
Substitutiva.

8§ 6°. Para aprovacdo apds a Avaliacdo Substitutiva, a nota deve ser igual ou superior a
7,0 (sete). Se o estudante, apOs esta recuperagao, nao atingir o objetivo, estara sujeito as
mesmas condi¢cdes de repeténcia descritas anteriormente.

§ 7°. E assegurado ao estudante que realizar Exame Final e/ou Avaliagcdo Substitutiva o
direito de requerer a revisdo de resultados de avaliagbes, por meio de pedido
encaminhado a Coordenacgéo do Curso pelo Sistema Académico, dentro do prazo de 24
horas (vinte e quatro horas) a partir da divulgagcdo do resultado, conforme previsto em
calendario.

8 8°. Nao sao admitidas segunda chamada as avaliagcbes de Exame Final e Substitutivas.
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Art. 133. Componentes curriculares que envolvam atendimento clinico, havera analise da

possibilidade de matricula pela coordenacdo de curso para admissdo para o periodo
seguinte.

Art. 134. A Faculdade assegurara ao estudante o direito de revisdo de nota final, bem
como a explicacdo pelo docente sobre a nota que lhe tiver sido atribuida nos seguintes
casos:
I. Desde que devidamente fundamentado, é assegurado ao estudante o direito
de requerer a revisdo de resultados de avaliagdes, por meio de pedido
encaminhado a Coordenacgéo do Curso pelo Sistema Académico, dentro do prazo
de 48 horas (quarenta e oito) a partir da divulgacéo do resultado, conforme previsto
em calendario;
il. O requerimento para revisdo deve ser encaminhado a Coordenacdo do
Curso, que analisara as razdes apresentadas e deliberara sobre o prosseguimento
do pleito;
iii. Se deferido o requerimento, a Coordenacdo do Curso demandara as
providéncias junto ao docente em questéo para o devido atendimento;
Iv. Na eventualidade de ndo haver solugdo a contento para o estudante, este
podera recorrer ao Colegiado do curso, por intermédio de sua coordenacao, que
deliberard em primeira instancia sobre o pleito e ainda ao Conselho Superior da
Faculdade, que deliberara em instancia final,
V. Se deferida, a revisdo de resultados sera realizada por 3 (trés) docentes
escolhidos pelo Coordenador do Curso, tendo como prazo maximo 5 (cinco) dias
Uteis. O resultado da revisdo serd informado ao discente pelo Coordenador do
Curso.

BIBLIOTECA

O estudante podera utilizar o acervo da biblioteca e o acervo digital para consultas
e/ou empréstimos, obedecendo sempre as normas estabelecidas para o setor, disponiveis
na propria biblioteca, com aplicacdo das sancdes previstas em caso de inobservancia.

LABORATORIO DE INFORMATICA
Segunda - feira a sexta-feira 07h30min as 22h30min
Sébados 8h30min as 11h30min

LABORATORIOS DE AULAS PRATICAS
E OBRIGATORIO o uso de paramentacdo adequada. Esta disponivel no site um
manual de condutas nos laboratérios da IES.
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PRAZOS PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS

Tipo de documento Prazo
Declaracéao de matricula 2 dias uteis
Declaragao de vaga 2 dias uteis
Declaragéo de transferéncia 1 dias util
Certidao de concluséo de curso 30 dias uteis apos a finalizacdo do curso
Historico final 45 dias uteis apos a finalizacdo do curso
Historico parcial 15 dias uteis
Declaracao de estagio 2 dias uteis
Diploma Tempo estimado pela SEED no caso dos cursos

técnicos e pelo MEC no caso dos cursos
superiores. Os cursos de pés-graduacédo seguer
datas proprias.

22 Via de boleto bancario 01 dia util

22 Via de historico 20 dias uteis
22 Via de certiddo de concluséao 03 dias uteis
22 Via de certificado de conclusao 30 dias uteis
22 Via de carteirinha 15 dias Uteis
Pedido de transferéncia para 15 dias uteis

outra Instituicao

* Consultar as taxas/valores de protocolos na secretaria.



