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INTRODUCAO

Apresentacgao

A Faculdade Herrero apresenta para os académicos, professores e pesquisadores desta
instituicdo de Ensino Superior, o0 Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso para os
cursos de Graduacao da Faculdade Herrero.

O presente manual tem o objetivo de direcionar docentes e discentes para que todos os
trabalhos produzidos nos cursos de graduagao mantenham o padrao de exceléncia Herrero. Por
ser indispensavel que a producao académica se apresente de forma padronizada de acordo com
a normatizacdo, este manual foi elaborado a partir dos eixos de sustentacdo e metas que a
pesquisa se propde a atingir para a constru¢do do conhecimento.

Com o propodsito de estimular e incentivar a disseminacdo e o compartilhamento de
resultados por meio da geragdo de publicagdes, a Sociedade Educacional Herrero optou por
desenvolver os trabalhos de Conclusdo de Cursos em formato de artigo cientifico e ampara-se

no padrao das normas para submissao de artigos para publicagao da Revista Gestdo & Saude.

1. O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusédo do Curso (TCC) dos cursos de Graduacédo da Faculdade
Herrero € um trabalho académico de natureza técnico-cientifica, em que o académico realiza um
estudo com aprofundamento tedrico e com dados consubstanciados, analisados cientificamente
sobre algum tema na area de estudo que tenha relevancia social e cientifica. E de carater
obrigatério, apresentado sob a forma de artigo cientifico a ser elaborado em duplas e com
orientagao de professor da instituicdo, como exigéncia para obtengao do titulo de graduado.

Assim, este trabalho tem como objetivo geral a avaliagdo final dos graduandos em
consonéncia com o perfil do egresso, devendo ser desenvolvida por temas de pesquisa
integrados aos componentes curriculares dos Cursos de Graduagao, conforme suas Diretrizes
Curriculares Nacionais e observando a linha de pesquisa da IES: “Processos de Atengao a
Saude”. A ser apresentado na Disciplina na Seminarios de Pesquisa.

Os temas apresentados sdo oriundos das reunides de NDE e apresentados/escolhidos
aos professores durante a Semana Pedagdgica, portanto podem ser variaveis a cada ano letivo
conforme a disponibilidade do corpo docente em orientar TCC'’s.

Como objetivos especificos para a escrita do TCC, apresentam-se:



e Compreender a metodologia de pesquisa, de forma a conferir ao graduando experiéncia
em questdes da vivéncia na investigagao cientifica e o consequente embasamento dos
conhecimentos adquiridos durante o curso;

e Expor conceitos com clareza e concisdo, de modo a evidenciar seu dominio sobre os
mesmos;

e Aprofundar os conhecimentos no ambito das ciéncias da saude;

e Aprimorar as habilidades na utilizacdo dos instrumentos da pesquisa cientifica;

¢ Desenvolver habilidades para a realizagao e apresentagao de pesquisa cientifica.

2. DEFINIGOES SOBRE O TCC NA FACULDADE HERRERO

Os Trabalhos de Conclusédo de Curso devem ser apresentado sob forma de artigo
cientifico, escrito em portugués. Sua estrutura e referéncias bibliograficas devem obedecer as
normas para apresentagcao de trabalhos segundo as normas para escrita de Artigos Cientificos
de Vancouver.

A escrita do artigo sera acompanhada por professor orientador de acordo com a natureza
do tema e a qualificacdo do docente. E de responsabilidade solidaria do docente orientador e do
académico orientando evitar crimes contra a propriedade intelectual (plagios).

O Trabalho de Concluséo de Curso inicia-se, formalmente, a partir do 7° periodo (cursos
de 8 periodos) ou 9° periodo (cursos de 10 periodos), na disciplina Seminario de Pesquisa. Tem
continuidade no semestre subsequente no componente curricular Trabalho de Conclusao de
Curso, ofertado no ultimo semestre do curso.

Para dar inicio ao desenvolvimento do trabalho cientifico, o académico da Faculdade
Herrero assina TERMO DE COMPROMISSO DO ACADEMICO / TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (ANEXO 1 - INDIVIDUAL) em que declara estar ciente das regras
definidas para o processo de realizagao do Artigo como Trabalho de Conclusao de Curso.

Pesquisas com seres humanos devem serguir as diretrizes da Comissdo Nacional de
Etica em Pesquisa do Conselho Nacional de Saude e do Ministério da Satde (Conep/CNS/MS).
Para mais informacoes, verifique o “Check list e modelo de documentos para submissao de
projetos de pesquisa’” acessando o site do Comité de FEtica em Pesquisa

(https://www.herrero.com.br/aprovacao)




2.1 Seminario de Pesquisa

O componente curricular Seminario de Pesquisa acontece no que antecede o ultimo
periodo do curso, com complementacéao tedrica do e-book “Trabalho de Conclusao de Curso”
pelo professor da disciplina e com acompanhamento de 1 encontro com o professor orientador.
Tem a duracdo de um semestre. Caso o académico ndo o cumpra neste periodo, estara
reprovado no componente curricular e tera que cursa-lo novamente. O modelo para a escrita do
Projeto de Pesquisa encontra-se no ANEXO 14 (MODELO DO PROJETO DE PESQUISA).

2.1.1 O papel dos professores do Seminario de Pesquisa e do professor orientador

Este serd o momento de estruturacdo de um projeto de Trabalho de Concluséo de Curso
— TCC, que sera apresentado formalmente ao final do semestre, mediado pelo professor
responsavel pelo componente curricular Seminario de Pesquisa, debatido e avaliado pelos
orientadores dos temas de pesquisa apresentados. Cabe ao professor responsavel pela
disciplina oportunizar reflexdo e entendimento deste regulamento, das etapas de construgéo do
projeto de pesquisa e dos procedimentos avaliativos.

Nessa etapa, o acompanhamento é feito pelo professor da disciplina de Seminario de
Pesquisa que, na FICHA DE ACOMPANHAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE PROJETO DE
PESQUISA - Disciplina Seminario de Pesquisa - AVALIACAO DO 1° BIMESTRE (ANEXO 2 -
INDIVIDUAL) registra os encontros, as atividades realizadas e as notas alcancadas. Esta ficha
é individual.

Com orientacdo do coordenador de curso, o professor de Seminario de Pesquisa
apresentara a relagao de temas e professores orientadores para que as duplas possam escolher
e convidar para orientagao, o que deve ser formalizado por meio de CONVITE E TERMO DE
ACEITE DE ORIENTAGAO DE TCC (ANEXO 3 — POR TRABALHO/DUPLA). Este documento
devera ser anexado no AVA — Canvas e entregue em 3 vias fisicas, preenchidas e assinadas
pelos envolvidos, ao professor do componente curricular, que encaminhara uma coépia a
Coordenacéao de Curso, outra para a pasta individual do académico e outra para o departamento
de Recursos Humanos, para arquivamento.

A escolha do professor orientador dependera do tema a ser desenvolvido e da
disponibilidade. Cada professor orientador tera um niumero maximo de trabalhos para orientagao
que serdo distribuidos de forma homogénea na Semana Pedagdgica.

As orientagdes realizadas ja nesse semestre inicial entre os professores orientadores e
académicos seréo registradas pelo professor orientador na FICHA DE ACOMPANHAMENTO E
ORIENTACAO DE TCC (ANEXO 4 - INDIVIDUAL).



O rompimento do contrato previsto no TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE TCC
(ANEXO 3) por parte do professor orientador somente podera ocorrer até 60 (sessenta) dias
antes da finalizagdo do semestre, conforme calendario académico, sob anuéncia da
coordenagao, que analisara cada caso, realizando seu deferimento ou indeferimento. O
processo de solicitagdo de rompimento devera ser formalizado a coordenacao de curso por meio
do TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO DE TCC (ANEXO 5). Em caso de rompimento
do termo a coordenagao tera prazo de 5 (cinco) dias uteis para definir um outro docente, dentre
os professores disponiveis para este trabalho.

2.1.2 Avaliagdo de Seminario de Pesquisa

O componente curricular Seminario de Pesquisa sera devidamente inserido no Historico
Escolar do académico, observando os seguintes critérios de aprovagao por nota e frequéncia.
Para ser aprovado, o estudante deve ter um aproveitamento de 70% na nota final, quando estara
apto a dar continuidade ao desenvolvimento da escrita do artigo cientifico em seu Trabalho de
Concluséo de Curso. Essa nota sera calculada por meio da média das atividades avaliativas
realizadas no 1° bimestre e do 2° bimestre. A composi¢do da média final para aprovagao na

disciplina sera definida pelas seguintes notas:

e Nota 1 (N1) — primeiro bimestre - composta como segue:

Nota atribuida pelo Professor da Disciplina de Seminario de Pesquisa (de 0 a 100) - leituras
obrigatérias e andamento da escrita para a elaboragao do projeto pesquisa conforme FICHA
DE ACOMPANHAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE PROJETO DE PESQUISA -
Disciplina Seminario de Pesquisa - AVALIACAO DO 1° BIMESTRE (ANEXO 2)

A avaliagdo do segundo bimestre da disciplina de Seminario de Pesquisa sera realizada
pela apresentacdo do projeto de pesquisa a uma Banca Examinadora, composta pelo
professor da disciplina mais o professor que aceitou a orientagcdo. Esta avaliagdo ocorrera
no 2° bimestre, ao final dos conteudos programaticos da disciplina, e os projetos deverao
ser apresentados em formato de banca, compreendida como uma qualificagéo.

e Nota 2 (N2) — segundo bimestre - composta como segue:
Média aritmética das Avaliagées da Banca de Qualificagcdo composta de 2 (dois) membros:

professor da disciplina e professor orientador (de 0 a 100), conforme FICHA BANCA DE



QUALIFICAGAO - Disciplina Seminario de Pesquisa - AVALIACAO DO 2° BIMESTRE
(ANEXOS 6 E 7)

A Banca Examinadora deve entregar a coordenagao de curso o PARECER DE PROJETO
DE PESQUISA (ANEXO 8), com a analise e justificativas. O parecer da comissao é considerado
irrecorrivel. Caso aprovado, o académico devera dar sequéncia ao seu trabalho seguindo
rigorosamente o cronograma estabelecido, agora orientado por seu professor orientador.
A nota final serd a média entre N1 e N2.
Receberdao nota 0 (zero) os trabalhos que apresentarem sinais de copias de outros
trabalhos e/ou contiverem evidéncias de material literalmente copiado da Internet. Plagio é crime.
Indica-se a utilizacao de softwares de similaridade para identificar possiveis trechos do

texto semelhantes a outros trabalhos publicados, bem como fazem os professores avaliadores.

Presenca = 75%
Nota = 70,00 > APROVADO
Entre 40,0 e 69,0 - Exame Final

Se 0 académico nao conseguir a aprovacgao direta por frequéncia e nota, finalizando sua
media semestral entre 4,0 e 6,9, sera permitida a entrega de novo projeto de pesquisa (Exame
Final). Nesta situagdo, o académico tera prazo de até 15 (quinze) dias para entregar a mesma
banca examinadora que o reprovou, um novo projeto escrito, sem necessidade de apresentagao.
O resultado dessa banca é irrecorrivel. A média para aprovagao apds essa entrega passa a ser
50,0.

MEDIA + EXAME FINAL - 50,0
2

2.2 Trabalho de Concluséao de Curso (TCC)

O desenvolvimento do TTC tem continuidade no periodo subsequente em que teve inicio,
portanto, no ultimo periodo dos cursos de graduagao, como componente curricular Trabalho de
Concluséao de Curso, objetivando proporcionar aos formandos a oportunidade de demonstrar a
vivéncia e o aproveitamento do curso, o aprofundamento tematico, a produgao cientifica, a
consulta de bibliografia especializada e o aprimoramento da capacidade de interpretagéo critica
e de argumentacdo. O modelo para a escrita do Projeto de Pesquisa encontra-se no ANEXO 15
(MODELO DE ARTIGO).



2.2.1 O papel do professor orientador em TCC

O professor orientador tem a incumbéncia de indicar referéncia bibliograficas classicas e
atuais, encaminhamentos metodoldgicos e fontes alternativas de consulta aos académicos
orientandos, sendo de responsabilidade destes a pesquisa e o fichamento das fontes
bibliograficas. O manuseio metodoldgico e a redagdo do artigo devem ser realizados pelo
orientando. No entanto, isto ndo exime o professor orientador da co-responsabilidade pela
qualidade do trabalho.

Nao é de responsabilidade do orientador a reviséo linguistica e de normas académicas
para publicacdo. O mesmo podera sinalizar as inconformidades, mas o orientando devera
ocupar-se desta atribuigao.

O académico orientando devera, obrigatoriamente, reunir-se com o professor orientador
para demonstrar o andamento do seu trabalho. Cabera ao orientador, a cada reunidao com o
discente, registrar na FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO DE TCC -
ORIENTAGCOES REALIZADAS PARA ESCRITA DO ARTIGO CIENTIFICO (ANEXO 4) o
andamento das atividades de pesquisa. Esta ficha devera ser assinada pelo professor orientador
e orientandos e apresentada a coordenacgao a cada més.

Durante o desenvolvimento deste componente curricular, cada dupla de académicos tera
5 encontros com seu professor orientador, que assinou o aceite de orientacdo no semestre
anterior por meio do CONVITE E TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGCAO DE TCC (ANEXO 3 -
POR TRABALHO/ DUPLA). As orientagcbes acontecerao fora do horario de aula e em dias e
horarios fixos, a ser proposto pelo orientador, aprovado pela coordenagdo de curso e
acompanhados por meio da FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO DE TCC
(ANEXO 4 - INDIVIDUAL). Os horarios estipulados devem ser incluidos no Plano Individual de
Trabalho Docente e cumpridos de acordo.

Ao final das orientagdes previstas, o professor orientador fara o encaminhamento do TCC
por meio do TERMO DE ENCAMINHAMENTO PARA APRESENTAGCAO/DEFESA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (ANEXO 9) quando considerar o atendimento aos
requisitos exigidos para um Trabalho Académico de Conclus&o de Curso e por considerar o(a)s
académico(a)s apto(a)s a apresentar o referido trabalho perante a Banca Examinadora.

O académico que nao comparecer as reunidoes de orientacdo devera comunicar sua
auséncia ao orientador e registrar por e-mail ao docente e a coordenagao de curso. Apos o
terceiro ndo comparecimento o académico sera convocado pela coordenagcdo para
entendimento e avaliagdo da situagao. Apds isso, 45 (quarenta e cinco) dias antes do final do

periodo letivo, conforme calendario académico, se o orientador julgar que nao ha tempo habil



para a escrita do artigo, o académico tera seu ultimo contato com o orientador e seréao feitos os

registros para a reprovacao.

2.2.2 Avaliagao de Trabalho de Conclusao de Curso
O componente curricular Trabalho de Conclusao de Curso sera devidamente inserido no
Histérico Escolar do académico, observando os seguintes critérios de aprovagao por nota e

frequéncia.

Presenca nas orientagdes = 75%

Nota unica do semestre: composi¢ao das notas da banca

Nota = 70,00 - APROVADO
Nota < 70,00 > REPROVADO

A nota unica do semestre sera a composi¢cao das notas atribuidas pela Banca
Examinadora, composta pelo professor orientador e mais dois membros convidados, a acontecer
em data marcada conforme calendario de apresentagdes de TCC, divulgado pela coordenagao
de curso. Os professores que comporéo a Banca Examinadora fardo o registro individual das
notas parciais relativas ao trabalho escrito e & apresentacéo na FICHA BANCA DE AVALIAGAO
DE TCC (ANEXOS 10 E 11).

Receberdao nota 0 (zero) os trabalhos que apresentarem sinais de copias de outros
trabalhos e/ou contiverem evidéncias de material literalmente copiado da Internet. Plagio é crime.
Indica-se a utilizacao de softwares de similaridade para identificar possiveis trechos do

texto semelhantes a outros trabalhos publicados, bem como fazem os professores avaliadores.

2.2.2.1 PROCEDIMENTOS DAS BANCAS

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdao avaliados continuamente pelo professor
orientador que, em prazo divulgado pela coordenagéo, faz o encaminhamento do dos TCC's que
orienta as bancas examinadoras por meio do TERMO DE ENCAMINHAMENTO PARA
APRESENTACAO/DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (ANEXO 7)

Os Trabalhos de Conclusao de Curso desenvolvidos serdo submetidos a avaliacdo de
banca examinadora em sesséo publica. O TCC precisa ser entregue impresso em 3 vias iguais,
encadernadas, e ter capa, folha de rosto, ficha de avaliacdo, PROTOCOLO DE ENTREGA DE



TCC (ANEXO 12), termo de consentimento e carta de aprovagdo do Comité de Etica em
Pesquisa (CEP) (quando necessario).

A banca examinadora sera composta por 3 (trés) membros:

e Professor-Orientador

e Dois docentes escolhidos pelo professor Orientador e validados previamente pela

Coordenacéao do Curso (caso seja de interesse do orientador ou do discente, apenas
um professor deve ser externo ao corpo docente do curso).

Uma vez escrita pelo discente e revisada pelo professor orientador sera solicitada a
Coordenacéao do Curso a composig¢ao da banca para avaliacdo. Juntamente com a solicitacao,
devera ser entregue a Coordenacao 3 (trés) copias do trabalho desenvolvido.

A Coordenacéo de curso fixara edital, em lugar publico, com a composi¢gdo da comissao
examinadora de cada TCC.

Ao inicio da banca, sera dado inicio a4 ata ATA DE APRESENTAGAO E DEFESA ORAL
DO ARTIGO COMO TCC (ANEXO 13). A apresentacao realizar-se-4 em sessao publica e
constara da explanagao oral sobre a pesquisa com duracédo de 20 minutos. Apds a explanacéo,
séo destinados 10 minutos de comentarios e argui¢ao por participante da banca para comentar
e/ou solicitar esclarecimentos sobre o que julgar necessario. Cabera aos académicos organizar
suas respostas de forma a atender as indagacgdes levantadas. Apds a arguigdo, a banca
convida os presentes a se retirarem da sala de apresentagao para que deliberem sobre os
resultados conforme FICHA DE AVALIAGAO DE TCC (ANEXO 10). Realizada a deliberagéo
entre os membros da banca, todos retornam a sala, momento no qual a ATA DE
APRESENTACAO E DEFESA ORAL DO ARTIGO COMO TCC com os resultados é lida e
divulgada ao discente pela Coordenagao do Curso de Graduacgéo.

Sera aprovado sem ressalvas o académico que obtiver nota igual ou superior a 70,0
(setenta), conforme avaliac&o de itens dispostos na FICHA DE AVALIAGAO DE TCC (ANEXO
10).

Caso aprovada e apos as corregdes finais, 0 académico orientando devera entregar a
Instituicdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, por e-mail, uma copia em PDF para fins de
publicagdo. Apds isso serdo realizados os registros de aprovagao pela coordenagao.

A banca sera composta pelos mais capacitados profissionais da area de estudo e sua
decisdo tem carater soberano e irrevogavel.

A nao aceitagao parcial do TCC pela banca (nota final igual ou superior a cinquenta e

inferior a setenta) exigird do académico num prazo de 15 (quinze) dias, a corregao que se fizer



necessaria em seu todo ou em parte, sendo estabelecido em edital uma nova data para

reapresentagcao a banca.

Considerar-se-a reprovado o académico que obtiver média inferior a 50 (cinquenta).

Caso reprovado, o académico orientando tera que efetuar matricula para o proximo

periodo letivo e realizar (cursar) novamente a etapa reprovada. Este procedimento somente sera

permitido caso o0 académico ainda estejam dentro do prazo estabelecido pela instituicdo para a

conclusao do Curso. Se os mesmos ultrapassarem o respectivo prazo, jubilando, deverao prestar

novamente vestibular de ingresso.

3 DAS RESPONSABILIDADES
3.1 COMPETE AOS PROFESSORES ORIENTADORES

Atender aos académicos orientados em horario previamente fixado e acordado.

Efetuar cronograma de atividades para execugao da orientagéo, junto aos académicos
orientados, ficando vedada a orientacdo sem o expresso cronograma totalmente
preenchido. As orientacdes devem ocorrer, no minimo, em seis encontros.

Analisar os relatorios, o projeto de pesquisa e os resultados parciais e finais da pesquisa
encaminhada.

Acompanhar o desenvolvimento da pesquisa em todas as suas fases.

Cumprir e fazer cumprir esta Normatizagao.

3.2 COMPETE AOS ACADEMICOS

Frequentar as reunides nos horarios estabelecidos pelo professor orientador.
Manter contato com o professor orientador sobre o desenvolvimento da pesquisa.
Cumprir o calendario apresentado pelo orientador para entrega do trabalho final.

Optar pelo tema a ser investigado, contanto que faga parte da relagdo de temas
apresentados nesse regulamento e que tenha relevante interesse para sociedade.

Comparecer na data estipulada para compartilhar dos resultados obtidos com a pesquisa
realizada.

Elaborar o TCC, de acordo com as normas da Instituicao.
Revisar o TCC, quando se fizer necessario.

Cumprir esta Normatizacgao.



ANEXOS



Herrero N
ANEXO 1

TERMO DE COMPROMISSO DO ACADEMICO / TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , registro

académico n.° , inscrito no CPF sob n°

, académico regularmente matriculado no Curso de

da Faculdade Herrero, declaro estar ciente das regras

definidas no Manual de TCC da Faculdade Herrero para o processo de realizagdo do Artigo,
como Trabalho de Conclusdo de Curso cumprindo, assim, as exigéncias legais para a conclus&o
do curso de graduagéo.

Assumo, também, o compromisso de cumprir rigorosamente os prazos definidos para
entrega das diferentes etapas do trabalho, bem como de estar presente em todos os encontros

agendados com o professor orientador que me foi designado.

Curitiba, de de 20

Académico/Orientando:



Herrero N
ANEXO 2

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE
PROJETO DE PESQUISA - Disciplina Seminario de Pesquisa
AVALIACAO DO 1° BIMESTRE

ACADEMICO (A):

Professor(a):

Professor(a) Orientador(a):

Curso: Valor: 10,0
Nota bimestral:

Data Descrigao das atividades Assinatura do Assinatura do Valor Nota
professor académico

Fichamento Leitura obrigatdria 1

1,0
Fichamento Leitura obrigatdria 2 1,0
Fichamento Leitura obrigatéria 3 1,0
Fichamento Leitura obrigatéria 4 1,0
Termo de aceite do orientador
Escrita do tema e do problema 1,0
Escrita das hipoteses 1,0
Escrita da justificativa 1,0
Escrita dos objetivos 1,0
Escrita da metodologia 1,0
Escrita de cronograma 1,0




Herrero N

ANEXO 3
CONVITE E TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO
Nés, e , académicos(as)
do Curso de desta instituicdo de ensino, vimos

solicitar a orientagao do professor (a)

para o Trabalho de Conclusdo de Curso cujo tema é

Assinatura do académico:

Assinatura do académico:
Curitiba, de de 20

Eu, , professor(a) desta

instituicao de ensino, declaro, para todos os fins de direito, que estou de acordo em assumir
a orientacéo do Trabalho de Conclusédo de Curso do(a) académico(a) identificado acima com

seguinte titulo (provisorio):

Assinatura do (a) professor (a):
Curitiba, de de 20

Esta ficha sera homologada pela Coordenagéo de Curso e entregue em 3 vias fisicas: 1 para Coordenagao de
Curso, 1 pasta individual do académico e 1 para o departamento de Recursos Humanos, para arquivamento.

HOMOLOGAGAO

Data:

Coordenacéao de Curso




Herrero N
ANEXO 4

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO DE TCC )
ORIENTACOES REALIZADAS PARA ESCRITA DO ARTIGO CIENTIFICO

Orientador (a) : Curso:

Académico (a):

Horario
ASPECTOS DATA DE Inicio/ | DESCRIGAO RUBRICA | RUBRICA | RUBRICA
PARA ATENDIMENTO | Horario DAS ACADEMICO | ACADEMICO | ORIENTADOR
ORIENTAGAO fim | ORIENTAGOES L e
] 1 | Definigado do
DE
problema de / /
PESQUISA pesquisa
2 Estruturacao
do artigo
/ /
3 Revisdo de
Literatura
/ /
4 | Entrega
verséo 1
8 1
=
5 | Entregada
versao
finalizada / /
6 | Aspectos da
apresentacéo
/ /

Deverao ocorrer 6 (seis) encontros para orientagao.

Esta ficha devera ser preenchida com as datas agendadas para os encontros. Os encontros devem acontecer nos mesmos dias
da semana e horario durante todo o semestre. Entregar a coordenagéo de curso no inicio do semestre em que sera desenvolvido
o TCC.

Ao final do semestre esta ficha sera homologada pela Coordenacéo de Curso entregue ao
departamento de Recursos Humanos.

HOMOLOGAGAO

Data:

Coordenacéao de Curso




Herrero N

ANEXO 5
TERMO DE DESISTENQIA DE ORIENTAGAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (PROFESSOR)
Eu, , professor(a) do Curso
de , desta instituicdo, declaro, para os

devidos fins, que, a partir da data abaixo assinalada, desisto da orientacdo do Trabalho de

Concluséao de Curso, dos(as) académicos(as)

Considerando os motivos a seguir especificados :

Curitiba, de de 20

Professor orientador:

DEFERIMENTO

Data:

Coordenacéao de Curso




Herrero N

ANEXO 6

FICHA BANCA DE QUALIFICAGAO - Disciplina Seminario de Pesquisa

AVALIACAO DO 2° BIMESTRE — PROFESSOR DA DISCIPLINA

ACADEMICO:

Professor(a) Avaliador(a):

TRABALHO ESCRITO - 60

Item Critério Valor | Nota
1 Relevancia do trabalho para a comunidade académica e sociedade 5
2 Ineditismo do tema 5
3 Problema, hipoteses e justificativa 5
4 Definigdo dos objetivos 10
5 Embasamento tedrico 10
6 Metodologia e cronograma 10
7 Cumprimento as normas para escrita de projeto (ABNT) 10
8 Entrega das 2 copias impressas + digital 5

TOTAL
APRESENTACAO ORAL - 40

Item Critério Valor | Nota
1 Organizacéao e apresentagao geral 5
2 Observancia das normas técnicas no material da apresentagao 5
3 Recursos audiovisuais e tempo de duragao 5
4 Planejamento, organizagao e sequéncia do conteudo apresentado 10
5 Concatenacgao, argumentacéo logica e uso de citagdes e exemplos 5
6 Clareza e seguranga nas respostas aos questionamentos 10

TOTAL
RESULTADO FINAL (N2) ] i
MEDIA * MEDIA * APRESENTACAO + TOTAL
TRABALHO + ESCRITO ORAL

NOTA PROFESSOR NOTA PROFESSOR

ORIENTADOR: ORIENTADOR:

NOTA PROFESSOR DA NOTA PROFESSOR DA

DISCIPLINA: DISCIPLINA:

MEDIA MEDIA

* Média entre os membros da banca.

ASSINATURA:




Herrero N
ANEXO 7

FICHA BANCA DE QUALIFICAGAO - Disciplina Seminario de Pesquisa
AVALIACAO DO 2° BIMESTRE — PROFESSOR ORIENTADOR

ACADEMICO:

Professor(a) Avaliador(a):

TRABALHO ESCRITO - 60

ltem Critério Valor | Nota
1 Cumprimento dos prazos combinados 10
2 Leituras solicitadas pelo orientador 5
3 Relevancia do trabalho para a comunidade académica e sociedade 5
4 Ineditismo do tema 5
5 Problema, hipoteses e justificativa 5
6 Definigado dos objetivos 5
7 Embasamento tedrico 10
8 Metodologia e cronograma 5
9 Cumprimento as normas para escrita de projeto (ABNT) 10
TOTAL
APRESENTA(}AO ORAL -40
ltem Critério Valor | Nota
1 Organizagéo e apresentacao geral 5
2 Observancia das normas técnicas no material da apresentagao 5
3 Recursos audiovisuais e tempo de duragao 5
4 Planejamento, organizagéo e sequéncia do conteudo apresentado 10
5 Concatenacgao, argumentacéo logica e uso de citagdes e exemplos 5
6 Clareza e segurancga nas respostas aos questionamentos 10
TOTAL

ASSINATURA:




FACULDADE
HERRERO
ANEXO 8
PARECER DO PROJETO DE PESQUISA

Os membros da Banca Examinadora designados pela Coordenagdo do Curso de

Graduacido em analisaram o Projeto de Pesquisa:
TITULO:

Apresentado pelos (as) académicos (as):

Apos a analise dos documentos e a apresentacéo diante da banca examinadora, o projeto
de pesquisa foi considerado:
() APROVADO.
( )APROVADO COM RESTRICOES.
( ) REPROVADO.

Sob as seguintes justificativas:

Curitiba, de de 20 )

Assinatura do(a) Professor(a)

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)

Assinatura do(a) Académico(a)

Assinatura do(a) Académico(a)



Herrero N
ANEXO 9

TERMO DE ENCAMINHAMENTO PARA AP RESENTAGAO/DEFESA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, Professor(a)

encaminho para apresentacéo e defesa publica do Artigo intitulado

Elaborado pelo(a)s académico(a)s

do Curso de , considerando seu

atendimento aos requisitos exigidos para um Trabalho Académico de Conclusao de Curso e por
considerar o(a)s académico(a)s apto(a)s a apresentar o referido trabalho perante a Banca

Examinadora.

Curitiba, de de 20

Professor orientador:



Herrero N

ANEXO 10 )
FICHA BANCA DE AVALIAGAO DE TCC
PROFESSOR ORIENTADOR
ACADEMICO:
TITULO:

Professor(a) Avaliador(a):

- O presidente recolhera ao final da sessao as fichas de avaliagédo dos examinadores

ASPECTOS GERAIS E TRABALHO ESCRITO -60

Item Critério Valor | Nota
1 Cumprimento dos prazos combinados 5
2 Leituras solicitadas pelo orientador 5
3 Relevancia do trabalho para a comunidade académica e sociedade 5
4 Escrita: aspectos gerais e linguagem cientifica 5
5 Entrega das 3 copias impressas + digital 5
6 Passivel de publicagéo (considerar avaliagao pelo CEP, quando se aplica) 5
7 Problema, hipoteses e justificativa 5
8 Definigdo dos objetivos 5
9 Embasamento tedrico 10
10 Metodologia 5
11 Cumprimento as normas para escrita de artigo cientifico (VANCOUVER)

TOTAL
APRESENTA(}AO ORAL -40

ltem Critério Valor | Nota
1 Organizagéo e apresentagao geral 5
2 Observancia das normas técnicas no material da apresentacao 5
3 Recursos audiovisuais e tempo de duragao 5
4 Planejamento, organizagao e sequéncia do conteudo apresentado 10
5 Concatenacgao, argumentacao légica e uso de citagdes e exemplos 5
6 Clareza e seguranga nas respostas aos questionamentos 10

TOTAL

ASSINATURA:




Herrero N

ANEXO 11 )
FICHA BANCA DE AVALIAGAO DE TCC
PROFESSOR CONVIDADO
ACADEMICO:
TITULO:

Professor(a) Avaliador(a):

- Cada membro da banca avaliara os itens a seguir relacionados

- O presidente recolhera ao final da sessao as fichas de avaliacdo dos examinadores

ASPECTOS GERAIS E TRABALHO ESCRITO -60

ltem Critério Valor | Nota
1 Relevancia do trabalho para a comunidade académica e sociedade 5
2 Escrita: aspectos gerais e linguagem cientifica 10
3 Passivel de publicagédo (considerar avaliagao pelo CEP, quando se aplica) 5
4 Problema, hipoteses e justificativa 10
5 Definigdo dos objetivos 10
6 Embasamento tedrico 10
7 Metodologia 5
8 Cumprimento as normas para escrita de artigo cientifico (VANCOUVER) 5

TOTAL
APRESENTAC.Z\O ORAL -40

ltem Critério Valor | Nota
1 Organizacgéao e apresentacgao geral 5
2 Observancia das normas técnicas no material da apresentagao 5
3 Recursos audiovisuais e tempo de duragao 5
4 Planejamento, organizagéo e sequéncia do conteudo apresentado 10
5 Concatenacgao, argumentacéo logica e uso de citagdes e exemplos 5
6 Clareza e seguranga nas respostas aos questionamentos 10

TOTAL

ASSINATURA:




HerrerS N

ANEXO 12
PROTOCOLO DE ENTREGA DE TCC
Nos,
regularmente matriculado(a)s no curso de da Faculdade

Herrero, vimos por meio deste protocolar a entrega do Trabalho de Conclusédo de Curso sera o

artigo intitulado:

Orientado por:

Curitiba, de de
PROTOCOLO DE ENTREGA
Nome do Académico:
Data: Assinatura:
Nome do Académico:
Data: Assinatura:
Secretaria
Recebido em: / /
Nome: Assinatura:
Recebido digitalmente em: / /

Nome: Assinatura:




FACULDADE I I
ANEXO 13
ATA DE APRESENTA(;AO E DEFESA ORAL DO ARTIGO COMO TCC
Aos dias do més de do ano de realizou-se, de acordo com a

regulamentacao desta Instituicdo de Ensino Superior, a sessao publica de apresentagdo do

Trabalho de Conclusao de Curso com o titulo:

apresentada

pelos académicos

Os trabalhos foram iniciados as h e min pelo(a) Professor(a)

, orientador(a) do Trabalho de

Conclusdo de Curso, presidente da banca examinadora, constituida pelos seguintes

professores: Professor(a)

Professor(a)

A banca examinadora, tendo terminado a apresentacao do conteudo do Trabalho de Conclusao

de Curso, passou a argui¢ao dos académicos. Encerrados os trabalhos de arguicdoas __ _he

min, 0s examinadores reuniram-se para avaliacao e deram o parecer final sobre a apresentacéo

e defesa oral do(a) académico(a), obtendo como média de apresentagao e defesa a nota ___.

Proclamados os resultados pelo presidente da banca examinadora, foram encerrados 0s
trabalhos e, para constar, eu,

, lavrei a presente ata que assino

juntamente com os demais membros da banca examinadora.

Curitiba, de de 20 )

Professor(a):
Professor(a):
Professor(a):

Coordenador (a):



FACULDADE
HERRERO I I
ANEXO 14
MODELO DO PROJETO DE PESQUISA

Os Trabalhos de Concluséo de Curso da Faculdade Herrero serdo apresentados em
formato de Artigos. O projeto de artigo devera ser redigido na ortografia oficial e seguindo a
norma da ABNT, perfazendo o total de, no maximo 20 paginas, incluindo as ilustragdes (graficos,

tabelas, fotografias etc). A seguir sdo apresentados os tépicos obrigatorios:

1. CAPA

E a cobertura externa de material flexivel.

2. FOLHA DE ROSTO

E a folha que contém os elementos essenciais & identificagdo do trabalho. Inclui: autor, titulo,
nota indicando a natureza académica (grau, area e/ou disciplina), unidade de ensino
(departamento, instituto e etc.), instituicdo, nomes dos professores orientadores, local e ano em

algarismos arabicos (més e ano).
OPCIONAL: dedicatéria, agradecimentos, epigrafe.

3. INTRODUCAO

Constitui a parte inicial do texto onde se expde o assunto de forma geral. Inclui informacgdes
sobre a natureza e a importancia do trabalho, os motivos que o levaram a sua realizagao, area
de desenvolvimento e as principais partes que o compdem. Enfim, deve-se expor uma

compreensao geral do que trata o trabalho.

4. TEMA
Geralmente indicado pelos professores orientadores, refere-se a um assunto especifico das
areas de estudo da administracgao.

5. DEFINICAO DO PROBLEMA



E o que se procura saber e/ou resolver, podendo ser formulado como uma pergunta, que é a

questao fundamental a ser resolvida. O problema deve ser claro, preciso e passivel de solugao.

6. HIPOTESE

Uma hipétese € uma afirmacao que pode ser desafiada. Como tal, uma hipétese de trabalho é
uma frase que possibilita questionar o "Como?", "De que modo?" e o Por qué? de algo. O objetivo
de uma hipotese é aclarado com a questao "Para qué?"

7. JUSTIFICATIVA
E a argumentacao feita sobre a importancia do tema ou do objetivo geral. Neste momento, vocé

deve justificar a importancia cientifica e pratica do assunto a ser estudado.

8. OBJETIVOS

O vocabulo “objetivo”, tomado em seu sentido genérico, denota pretensao, intencionalidade —
finalidades sempre propostas quando se deseja buscar, descobrir e realizar qualquer agao.

8.1 OBJETIVO GERAL

8.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

9. METODOLOGIA
Apresenta de que forma o problema sera abordado no artigo. Por outro lado, também devera ser
indicado as técnicas a serem adotadas, por exemplo, na parte pratica da pesquisa a coleta de

dados sera feita de modo direta e intensiva ou observagao direta e extensiva, etc.

10. REFERENCIAL TEORICO

E o embasamento tedrico do trabalho adquirido pelo aluno por meio das aulas, palestras,
leituras, trabalhos académicos e debates ao longo do curso. Cabe ao Professor Orientador
indicar leituras pertinentes para o amadurecimento teérico do aluno, mas a construgao desta

etapa do trabalho é responsabilidade do aluno.

11. DELIMITACAO DA PESQUISA (ESPACO AMOSTRAL)
Populagdo, amostra e amostragem. Quando se consideram todos os elementos de uma
populagdo na pesquisa, realiza-se um censo. Quando se analisa uma parte desta populagéo

(amostra), realiza-se uma pesquisa por amostragem.



12. CRONOGRAMA DA EXECUCAO

Com datas e etapas bem estabelecidas de acordo com a metodologia adotada.

13. REFERENCIAS
Abrange livros, artigos, publicacées e documentos utilizados em diferentes fases tais como na

metodologia da pesquisa, instrumental tedrico e revisédo bibliografica.



ANEXO 15 FACULDADE I I

HERRERO

MODELO DE ARTIGO

Os Trabalhos de Concluséo de Curso da Faculdade Herrero serao apresentados em
formato de Artigos. O artigo devera ser redigido na ortografia oficial e seguindo a normas de

Vancouver para trabalhos académicos.

PALAVRAS-CHAVE

Escrito em fonte Times New Roman tamanho 11, com espagamento simples (1,0) e paragrafo tinico, sendo
que o numero de palavras depende do tipo de pesquisa. De 3 a 5 palavras escolhidas extraidas dos
Descritores em Ciéncias da Satde (DeCS), contido na pagina da Biblioteca Virtual em Saude (BVS). para
escolher as ideias principais do artigo. Definie as principais ideias do artigo e temas mais importantes para
servir de referéncia a pesquisas.

ABSTRACT
Versao do resumo em lingua inglesa.

Key Words: Correspondentes as palavras-chave em lingua inglesa (consultar DeCS).

1. INTRODUCAO

Contém a natureza do problema e seu significado, bem como o conhecimento prévio do tema abordado.
Apresenta a fundamentacdo do estudo ou da observacdo fornecendo apenas dados rigorosamente
pertinentes e amparados por referéncias bibliograficas. Na introdugdo deve estar incluido o problema, a (s)
hipdtese (s), a justificativa e os objetivos. O objetivo € apresentado no ultimo paragrafo dessa se¢ao e nao
se deve incluir resultados ou conclusdes do trabalho a que se refere o artigo.

2. MATERIAIS E METODOS

Devem ser descritos nessa se¢ao os métodos usados para o desenvolvimento da pesquisa até chegar a escrita
do artigo. Estes métodos poderao ser indicados sumariamente no resumo.

Os manuscritos de revisao bibliografica deverao incluir nessa se¢do, denominada Metodologia, os métodos
usados para localizar, selecionar, deduzir e organizar os dados.

Os artigos advindos de pesquisas experimentais, deverao descrever, na se¢ao Materiais e Métodos, o modo
de sele¢do das unidades de observagdo ou experimentagdo (pacientes ou animais de laboratério) incluindo
os controles. Identificando as caracteristicas relevantes para os critérios de inclusdo e exclusao, os métodos,
os aparelhos (indicar entre parénteses o nome e local dos fabricantes) e os procedimentos usados com as
informacdes suficientes para permitir a outros investigadores reproduzirem os resultados. Identificar com
precisdo os farmacos e produtos quimicos utilizados, incluindo a designagdo genérica, dose, e via de
administracao. Especificar os programas informaticos de utilizagdo para tabulacdo do dados e testes
estatisticos utilizados. Fornecer referéncias para os métodos consagrados, incluindo os métodos estatisticos.
Os relatos clinicos devem apresentar informagdo sobre todos os elementos importantes do estudo,
identificando a escolha das intervengdes e o protocolo da técnica.



Nesta segdo é importante informar se a pesquisa foi submetida a0 Comité de Etica em Pesquisa e indicar o
nimero do Protocolo de Aprovagao.

Observagao: Sugere-se utilizar o termo Metodologia quando trata-se de artigos de revisao e utilizar o termo
Materiais ¢ Métodos quando trata-se de artigos fruto de pesquisas observacionais, de campo ou
experimentais.

3. RESULTADOS

Devem ser apresentados em uma sequéncia logica de texto, tabelas, quadros, graficos e ilustragdes, sem
repeticdo do conteudo realgando ou resumindo apenas as observagdes importantes. As figuras, tabelas,
quadros, graficos devem estar centralizados na pagina e acompanhadas de titulo em fonte Times New
Roman tamanho 11 e legenda explicativa em fonte Times New Roman tamanho 10, contendo referéncia
da fonte e ano de publicagdo. Os elementos utilizados para apresentacdo dos resultados seguem a
normatizacao de Vancouver para apresentagao e cotacao de autores.

Figuras, Tabelas/Tracados, Graficos e Quadros

- As imagens devem ser incluidas ao longo do texto, conforme a sequéncia dos acontecimentos;

- As figuras devem ser montadas em forma de pranchas com uma sequéncia ldgica e acompanhadas de
legenda explicativa com letras.

- Todas as figuras devem ser citadas e nomeadas no texto (Figura 1, Figura 2, Figura 3A, Figura 3B, etc);
- As tabelas devem ser autoexplicativas e devem complementar e ndo duplicar o texto;

- Devem ser numeradas com algarismos arabicos, na ordem em que sdo mencionadas no texto (Tabela 1,
Tabela 2, etc);

- Cada tabela deve receber um titulo breve que expresse o seu contetido e sao abertas nas laterais;

- Se uma tabela tiver sido publicada anteriormente, inclua uma nota de rodapé dando o crédito a fonte
original;

- Os graficos devem ser incluidos no texto em formato de imagem de boa resolu¢ao;

- Os graficos devem conter titulos e podem apresentar as mais variadas formas: colunas, barras, circulos,
figuras e curvas, citando na legenda o ano e local de coleta dos dados;

- Os quadros contém todos os dados da coleta feita, através de questionarios, entrevistas, formularios ou
na literatura. Na formatag@o deve conter titulo, apresentar colunas e ser fechado nas laterais.

4. DISCUSSAO

Sintetiza as informagdes disponibilizadas nas seg¢des anteriores, apresentando as limitagdes dos resultados
incluindo as implicagcdes para investigagdes futuras. Relaciona as observagdes com outros estudos
importantes sem repeticdo do contetdo. Realga os aspectos novos ou importantes do estudo, compara os
dados evitando inferéncias ndo baseadas nos pardmetros definidos pelos autores dos trabalhos originais e
apresenta as conclusoes obtidas relacionadas com os objetivos do estudo baseado nos dados e nos resultados
apresentados ao longo do trabalho. Nesta secdo ¢ possivel enunciar novas hipdteses e incluir
recomendacdes quando tal € possivel e for apropriado.

Observacao: Em alguns casos, para melhor demonstragdo dos resultados, os mesmos podem aparecer no
mesmo topico: RESULTADOS E DISCUSSAO.

5. CONCLUSAO

Salienta o fechamento do objetivo(s) proposto(s) apos finalizada a pesquisa na discussao. Demarca-se a
contribuicdo cientifica deixada e focaliza se os resultados da pesquisa foram positivos ou negativos. Se o
trabalho ndo for conclusivo, a parte final deve ser intitulada como CONSIDERACOES FINAIS.

6. AGRADECIMENTOS (opcionais)
E uma secao facultativa, breve e escrita apds a secao de conclusdo. Nos agradecimentos enquadram-se as
seguintes situagoes:



- pessoas que tenham contribuido intelectualmente para o artigo ou prestaram apoio técnico mas cujas
contribui¢des nao justifiquem a qualidade de co-autor;

- contribui¢des que justifiquem um agradecimento mas nao justifiquem a autoria, como por exemplo o
apoio geral dado por um responséavel de departamento ou institui¢des;

- agradecimentos por auxilio técnico, apoio financeiro e material, cuja natureza deve ser especificada;

- relacionamentos que possam implicar um conflito de interesses.

7. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Todo o material bibliografico utilizado deve ser referenciado obedecendo as Normas de Vancouver
disponivel em http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html). Todos os autores citados no texto
devem fazer parte das referéncias de forma sequencial e obedecendo & ordem de mengdo do manuscrito. E
de responsabilidade dos autores do artigo a conferéncia de todas as referéncias citadas nas respectivas bases
de dados.
- Todos os artigos citados no texto devem constar nas referéncias bibliograficas;
- Todas as referéncias bibliograficas devem constar citadas no texto;
- As referéncias devem ser identificadas no texto em numeros sobrescritos ¢ numeradas conforme as
referéncias bibliograficas ao fim do artigo, que deverdo ser organizadas na ordem em que aparecem no
texto, apresentadas em letra Times New Roman, tamanho 11, espacamento simples e alinhadas a esquerda.
- As abreviagdes dos titulos dos periddicos devem ser citadas de acordo com as publicacdes “Index
Medicus” e “Index to Dental Literature”. NLM Catalog: Journals Referenced in the NCBI Databases
(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals). No caso de periddicos nacionais ndo indexados no
MEDLINE deve-se consultar o portal: http://portal. revistas.bvs.br.
- A exatidao das referéncias ¢ de responsabilidade dos autores. As mesmas devem conter todos os dados
necessarios a sua identificacao;

e APRESENTACAO IMPRESSA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Embora recomendemos a impressao apenas no anverso do papel, a Sociedade Educacional
Herrero, consciente da reducdo do consumo de recursos naturais, aceitard o deposito de trabalhos
impressos em frente e verso, quando este possuir mais de 50 folhas.



TITULO (letra Times 12)
TITULO EM INGLES (letra Times 12)

Nome SOBRENOME (letra Times 12) !
Nome SOBRENOME (letra Times 12) !
Nome SOBRENOME (letra Times 12) 2

RESUMO (Letra Times 12, todas em maiusculas e negrito)
Texto com espagcamento simples. Letra Times 11. Numero de palavras de 100 a 250.

PALAVRAS-CHAVE: Palavras em minusculo (letra Times 10)

ABSTRACT (Letra Times 12, todas em maiusculas e negrito)
Texto com espagamento simples. Letra Times 11. NUumero de palavras de 100 a 250

KEYWORDS: Palavras em mintsculo (letra Times 10)
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