
 

 

Abaixo você poderá conferir o passo a passo para realizar a solicitação de 

requerimentos via Acesso do Aluno. Caso surja alguma dúvida, você poderá 

entrar em contato com a nossa Secretaria. 

Importante:  

Os requerimentos que exigem envio de documentação devem ser solicitados via 

Acesso do Aluno e a documentação deve ser encaminhada por e-mail para: 

secretaria@herrero.com.br informando o nº do requerimento, nome completo e 

nº de matrícula. 

1.  Insira suas credencias de acesso 

 

2. Clique em “Dados Acadêmicos” e em seguida em “Requerimentos.” 



 

 

 

 

 

3. Clique em Solicitar Requerimento; 

 

4. Esta é página que você irá visualizar. Preencha os campos selecionando 

as opções disponíveis. 

 

  



 

 

5. Selecione o Requerimento que deseja solicitar; 

 

 

6. Preencha os demais dados; 

7. Clique em “Confirmar Compra”  

  



 

8. pronto, sua solicitação foi realizada. 

9. Retorne aos “Dados Acadêmicos;” 

10. Clique em “Ficha Financeira;”  

 

 

  

Nº do requerimento 



 

11. Selecione o boleto referente ao pedido; 

 

12. Agora é só imprimir o boleto e efetuar o pagamento para que seu 

requerimento siga para a próxima etapa. 

 



 

Lembre-se:  

• Os requerimentos  com custo somente serão enviados para análise após 

o pagamento; 

• Requerimentos sem custo serão baixados automaticamente; 


